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Konkurencyjny tryb wyboru wykonawcow

W ramach wszystkich dziatarn Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020 (PROW 2014-2020)
beneficjenci korzystajacy ze wsparcia sg zobowigzani do stosowania konkurencyjnego trybu wyboru

wykonawcéw przy realizacji zadan, ktdrych wartos¢ przekracza 20 tys. zt netto.

W PROW 2007-2013 zadania (np. zakup maszyny) mozna byto realizowac juz na drugi dzien po
ztozeniu wniosku o przyznanie pomocy. Ustalenie ceny odbywato sie poprzez przedstawienie
zapytan ofertowych i odpowiadajacych im ofert.

W PROW 2014-2020 sam zakup, jesli szacowana wartos¢ przekracza 20 tys. zt netto, mozna
zrealizowaé nie po ztozeniu wniosku o przyznanie pomocy, ale dopiero po podpisaniu umowy i

zastosowaniu konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy.

Konkurencyjny tryb wyboru wykonawcéw w ramach PROW powszechnie nazywany jest ,zasada
konkurencyjnosci”. Nalezy jednak pamietaé, ze w dokumentach zwrot ,,zasada konkurencyjnosci”
stosowany jest w odniesieniu do wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Wydatki poniesione z naruszeniem zasady konkurencyjnosci mogg zosta¢ uznane za
niekwalifikowalne w catosci lub w czesci, w zaleznosci od wagi tego naruszenia. Nalezy wiec zwrdcic

szczegblng uwage, na ich stosowanie.

Do najwazniejszych zasad stosowanych przy wydatkowaniu srodkéw publicznych, w tym ze srodkéw

Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
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Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 nalezg zasada uczciwej konkurencji, zasada jawnosci i

przejrzystosci, zasada celowego, racjonalnego i oszczednego wydatkowania Srodkéw publicznych.

— Zasada uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcéw — stuzy temu, aby zaréwno
na etapie przygotowania, jak i przeprowadzenia postepowania, ktére ma na celu zakup np. ustugi czy
urzadzenia, nie eliminowac z udziatu w tym postepowaniu okreslonej grupy sprzedawcéw lub nie

stwarzac¢ wobec okreslonej grupy sprzedawcdéw uprzywilejowanej pozycji.

— Zasada jawnosci i przejrzystosci — gwarantuje, ze postepowanie w sprawie zakupu np. ustugi czy
urzadzenia zawiera jasne reguty i istniejg Srodki do weryfikacji prawidtowosci ich stosowania, a
kupujgcy podejmuje decyzje na podstawie wczesniej ustalonych kryteriéw, ktére zapewniajg

zachowanie zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania sprzedawcow.

— Zasada celowego, racjonalnego i oszczednego wydatkowania srodkéw publicznych — zapewnia

uzyskanie jak najlepszych efektdw przy jak najnizszej kwocie wydatku.

Podmioty zobowiazane do stosowania konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow

Obowigzek stosowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw dotyczy wnioskodawcéw oraz
beneficjentéw pomocy i pomocy technicznej, przyznawanej w ramach Programu Rozwoju Obszaréow

Wiejskich na lata 2014-2020 w formie refundacji kosztow kwalifikowalnych, tj.:

— whnioskodawcdw / beneficjentow, ktérzy nie sg zobowigzani do stosowania przepiséw ustawy
Prawo zamoéwien publicznych - dla wszystkich zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo -
finansowym operacji o wartosci powyzej 20 tys. zt netto (np. rolnik);

— whnioskodawcéw/beneficjentéw zobowigzanych do stosowania ustawy Prawo zamoéwien
publicznych - dla wszystkich zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji o

wartosci powyzej 20 tys. zt netto i zamdwien o wartosci ponizej 30 tys. Euro netto (np. urzad

gminy).

Zamowienie, czyli co?

Zaméwienie oznacza zadanie, o ktéorym mowa w przepisach rozporzadzen dla poszczegdlnych

dziatan/poddziatan/typow operaciji.
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Zadaniem moze by¢ jedna pozycja zestawienia rzeczowo-finansowego. Mozliwa jest rowniez
sytuacja, w ktorej zadanie bedzie rozumiane jako suma kilku pozycji z zestawienia rzeczowo

finansowego.
Zamdwienia obejmuja:

— ustugi — np. ustugi eksperckie w zakresie nadzoru inwestorskiego,
— dostawy — np. zakup maszyn i urzagdzen, zakup materiatéw budowlanych,

— roboty budowlane — np. budowa chlewni.

Procedura zgodna z zasada konkurencyjnosci

W pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢, do ktérych zadan nalezy przeprowadzi¢ procedure zamdwienia
publicznego. Zawsze sy to zadania, ktérych koszt przekracza 20 tys. zt netto. Nastepnie dla
poszczegdlnych zadan przygotowywane sg zapytania ofertowe, ktére co do zasady tworzy sie na
podstawie informacji z wniosku o przyznanie pomocy. Doktadniej rzecz ujmujac do tresci zapytania
ofertowego przenosimy informacje z zestawienia rzeczowo-finansowego oraz z opisu zadan. Kolejny
krok to upublicznienie zapytania ofertowego na specjalnym serwisie. Potencjalnie kontrahenci majg
przynajmniej 7 dni na przedtozenie swoich ofert w stosunku, gdy zamoéwieniem sg maszyny i
urzadzenia. W przypadku robdt budowlanych minimalny czas na ztozenie oferty wynosi 14 dni. Po
zakonczeniu okresu na sktadanie ofert dokonuje sie ich oceny, ktéra polega przede wszystkim na
odrzuceniu nieprawidtowych ofert oraz stworzeniu listy rankingowej i wyboru zwyciezcy, z ktérym

zostanie podpisana umowa na wykonanie.

Zamowienia, dla ktorych nie stosuje sie zasady konkurencyjnosci

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:
1) zamoéwien, do ktérych nie stosuje sie ustawy PZP, ktorych przedmiotem sa:

a) ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz swiadczenie ustug badawczych,
ktore nie sg w catosci optacane przez beneficjenta, lub z ktérych korzysci nie przypadaja

wyltacznie beneficjentowi dla potrzeb jego wtasnej dziatalnosci,

b) nabycie, przygotowanie, produkcja lub koprodukcja materiatdow programowych

przeznaczonych do emisji w radiu, telewizji lub Internecie,

c) zakup czasu antenowego,
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d) nabycie wtasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w szczegdlnosci

dzierzawy i najmu,

e) dostawy lub ustugi stuzgce wytacznie do celdw prac badawczych, eksperymentalnych,
naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu przez beneficjenta produkcji
seryjnej majgcej na celu osiggniecie rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub
rozwoju, jezeli ich wartos¢ jest mniejsza niz okreslona w przepisach wydanych na podstawie

art. 11 ust. 8 ustawy Pzp,

f) dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw,
koncertéw, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu
edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatdw bibliotecznych przez biblioteki lub
muzealidw, jezeli zamdwienia te nie stuzg wyposazeniu beneficienta w $rodki trwate
przeznaczone do biezgcej obstugi jego dziatalnosci, a ich wartos¢ jest mniejsza niz kwoty

okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp,
g) umow z zakresu prawa pracy;
2) tzw. wydatkdéw uproszczonych;

3) wydatkéw ponoszonych w ramach tzw. projektéw grantowych, o ktérych mowa w przepisach o

rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci;

Jak ustali¢ warto$S¢ zamowienia?

Wartos¢ zamowienia ustala sie z nalezytg starannoscig, bioragc pod uwage faczne spetnienie

nastepujacych kryteriow:

a) sumowaniu podlegajg ustugi, dostawy i roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym samym

przeznaczeniu;
b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie;

c¢) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce dostaw, ustug lub robot

budowlanych (zwanym dalej ,, wykonawcg”).

Zawsze zadaniem, dla ktérego nalezy przeprowadzi¢ konkurencyjny wybér wykonawcy jest jedna
pozycja zestawienia rzeczowo-finansowego, ktérej koszt netto przekracza 20 tys. zt. Mozliwa jest

rowniez sytuacja, w ktdrej zadanie bedzie rozumiane, jako suma kilku pozycji z zestawienia rzeczowo
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-finansowego. Taka sytuacja ma miejsce, kiedy wykonanie zamoéwienia mozliwe jest przez jednego

wykonawce. Moze to dotyczyé zardwno sprzedawcy maszyn jak i wykonujgcego roboty budowlane.

Przyjmuje sie, ze sumowaniu podlegajg ustugi, dostawy i roboty budowlane tego samego rodzaju i o
tym samym przeznaczeniu. Ponad to bierze sie pod uwage réwniez to, czy zamodwienie moze by¢
wykonane w tym samym czasie. Sztuczne dzielenie zamdwienia w celu obejscia procedury moze
zosta¢ uznane przez pracownika ARIMR jako ztamanie procedury zamdwienia. Dlatego jezeli mamy

jakakolwiek watpliwosé, warto na wszelki wypadek przeprowadzi¢ zamoéwienie.

Zadaniem moze by¢ zaréwno jedna jak i kilka pozycji w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji,
obejmujacych dostawe, robote lub ustuge majgca by¢ przedmiotem nabycia, pochodzaca od jednego

dostawcy lub wykonawcy o $cisle okreslonym przeznaczeniu lub funkcjonalnosci.

Dostawa moze obejmowac zaréwno jeden przedmiot, jak i cafg partie.
Robota moze sktadac sie z jednej roboty badz kilku robét.

Ustuga moze sktadad sie z jednej ustugi badz kilku rodzajéow ustug.

Ustalenie wartosci zamowienia nie zawsze jest proste. Generalnie, jako zamdéwienie powinno sie
traktowad jedno zadanie z biznesplanu np. zakup maszyny rolniczej z modutem x. Dzielenie zamowien
w celu nieprzekroczenia poziomu 20 tys. zt netto jest niedopuszczalne i bedzie oznaczato famanie
zasad konkurencyjnosci. Na przyktad oddzielny zakup maszyny rolniczej i modutu x, ktére facznie
kosztujg ponad 20 tys. zt netto, lecz oddzielnie zadne z nich tej kwoty nie przekracza — jednak oba

elementy wchodzg w sktad jednego urzadzenia jest naruszeniem.

Zasada konkurencyjnosci dotyczy rowniez inwestycji budowlanych przekraczajgcych 20 tys. zt netto.
Wartos$¢ zadania dla robdt odnosi sie do catego ich zakresu (np. do catej chlewni), a nie do
wydzielonych elementéw, czy tez rodzajéw robot (np. oddzielnie fundamenty, oddzielnie dach,
oddzielnie roboty elektryczne). Réwniez przy wykonywaniu robot budowlanych systemem
gospodarczym, gdy kosztem kwalifikowalnym w ramach tego zadania jest jedynie zakup materiatéw
budowlanych o wartosci powyzej 20 tys. zt netto, do zakupu tych materiatéw nalezy stosowac zasady

konkurencyjnosci.

Jak sporzadzi¢ zapytanie ofertowe?

Po ustaleniu wartosci danego zadania o wartosci przekraczajgcej 20 tys. zt netto, nalezy sporzadzic¢

zapytanie ofertowe. Jest to pierwszy dokument w catym procesie. Dlatego jego prawidtowe i

R
Poradnik Witryny Wiejskiej




precyzyjne sporzgdzenie bedzie stanowito o poprawnosci catej procedury i jej wyniku koricowym, a w

konsekwencji uznaniem badz nie wydatku w zakresie danego zadania za koszt kwalifikowalny.

Zapytanie ofertowe zawiera, co najmniej:

1) opis zadania, ktéry:

a) jest jednoznaczny i wyczerpujgcy oraz uwzglednia wszystkie wymagania i okolicznosci

mogace mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty, w tym zawiera termin realizacji zadania,

b) nie odnosi sie do okreslonego znaku towarowego, patentu, pochodzenia, Zrédta lub
szczegblnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego
wykonawce, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione zadaniem i zostat okreslony zakres

rownowaznosci;

Wszystkie elementy przedmiotu zamodwienia, wraz z podaniem szczegdétowej specyfikacji
technicznej, powinny w szczegdlnosci okresla¢ przeznaczenie i funkcje przedmiotu zamdwienia,
dodatkowe wyposazenie, niestandardowe wykonczenie.

Przeprowadzajgc postepowanie ofertowe nie mozna jednoznacznie wskazaé¢ modelu i typu maszyny
nie mowigc juz o podmiocie, od ktérego chcielibysmy kupi¢ te maszyne. Jedyne, co mozemy okreslié
to rodzaj, parametry maszyny i warunki transakcji.

Przedmiotem zamdwienia nie powinien by¢ takze wybdr eksperta (np. osoby z uprawnieniami w
zakresie nadzoru). Przedmiotem zmdwienia moze by¢ ustuga ekspercka (np. polegajgca na petnieniu

nadzoru inwestorskiego).

2) warunki udziatu w postepowaniu w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego
zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, ktére nie utrudniajg uczciwej
konkurencji oraz zapewniajg réwne traktowanie wykonawcéw, a takze opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkdw, chyba ze beneficjent nie przewiduje warunkéw udziatu w tym

postepowaniu;

Przyktad 1. Warunki udziatu

W postepowaniu mogg bra¢ udziat podmioty prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie
zgodnym z przedmiotem zmédwienia. Uczestnicy postepowania powinni ztozy¢ do zamawiajacego,
odpowiadajgce tresci zapytania pisemne oferty na wykonanie zadania. Odrzuceniu bedg podlegaty

oferty, ktorych tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, ztozone przez oferenta, ktéry nie
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spetnia warunkdw okreslonych w zapytaniu ofertowym, ztozone po wyznaczonym terminie na

sktadanie ofert.

Przyktad 2. Warunki udziatu

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

1) posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia niniejszego warunku
udziatu w postepowaniu na podstawie zatgczonego do oferty podpisanego oswiadczenia.

2) posiadania zdolnosci technicznej i zawodowej. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie
wykonawcy, ktérzy w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, dokonali dwéch dostaw elementéw
wyposazenia budynku inwentarskiego wraz z montazem na tgczng kwote nie mniejszg niz 900 000 zt
netto. Dostawy j.w. mogty by¢ wykonane jako jedno zadanie lub by¢ realizowane jako odrebne
zadania. Ocena spefniania warunku zostanie dokonana na podstawie ztozonego wykazu
zrealizowanych dostaw j.w. na zasadzie spetnia/ nie spetnia. Do wykazu nalezy dotgczy¢ dowody
potwierdzajace, ze dostawy j.w. zostaty nalezycie zrealizowane.

3) sytuacji ekonomicznej i finansowej. Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia niniejszego warunku

udziatu w postepowaniu na podstawie zatgczonego do oferty podpisanego oswiadczenia.

Przyktad 3. Warunki wykluczenia

Wykluczeniu bedzie podlegaé oferta z zaistnieniem podejrzenia powigzania kapitatowego lub
osobowego miedzy zamawiajagcym a oferentem a w szczegdlnosci: a) uczestniczenie w spétce jako
wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej b) posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji; c)
petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika; d)
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej;
e) pozostawanie z oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢

uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osdb.

3) dwa kryteria oceny oferty, ktdre nie utrudniajg uczciwej konkurencji oraz zapewniajg réwne
traktowanie wykonawcow, a takze informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych

do poszczegdlnych kryteriéw oceny oferty;

Kryterium oceny ofert stosowanym przez rolnika powinna by¢ cena oraz pozostate kryteria wyboru

dotyczace przedmiotu zamdwienia, np. parametry techniczne, warunki gwarancji, warunki ptatnosci,
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zastosowanie najlepszych, dostepnych na rynku technologii w zakresie oddziatywania na

Srodowisko, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania zamdwienia.

4) opis sposobu przyznawania punktdw za spetnienie danego kryterium oceny oferty, ktéry nie

utrudnia uczciwej konkurencji oraz zapewnia réwne traktowanie wykonawcdéw;

Przyktad 1. Niewtasciwy opis sposobu przyznawania punktéw:

Kryteria oceny ofert : najnizsza cena - 60 %, najkrétszy czas realizacji inwestycji - 30%, najdtuzszy
okres gwarancji — 10%.

W powyzszym przyktadzie brak informacji o sposobie przyznania punktacji.

Przyktad 2. Poprawny opis sposobu przyznawania punktéw:

Zadanie obejmuje wykonanie wszystkich wyszczegdlnionych w zamdwieniu robét budowlanych.
Kryteria oceny ofert : najnizsza cena - 60 %, najkrdtszy czas realizacji inwestycji - 30%, najdtuzszy
okres gwarancji — 10%.

Opis sposobu przyznania punktacji:

Kryterium cena: najnizsza cena netto wsrdd ztozonych ofert/cena netto badanej oferty x 100 x waga
60%= liczba punktéw.

Kryterium czas realizacji inwestycji: najkrotszy czas realizacji inwestycji wsréd ztozonych ofert/czas
realizacji inwestycji badanej oferty x 100 x waga 30%= liczba punktéw. Gwarancja: najdtuzszy okres

gwarancji /badany okres gwarancji x 100 pkt x waga 10%= liczba punktow.

Zamawiajacy dokona wyliczenia punktéw dla danej oferty za kazde kryterium z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku. Suma punktéw za wszystkie kryteria stanowi ocene koricowa. Zostanie
wybrany wykonawca, ktéry uzyska najwiekszg liczbe punktéw.

W przypadku uzyskania tej samej liczby punktéw przez dwie oferty, oferenci zostang wezwani do

ztozenia dodatkowej informacji np. o uzyskanie rabatu.

5) wskazanie miejsca i terminu skfadania ofert, ktére umozliwiajg przygotowanie i ztozenie oferty,
przy czym termin na ztozenie oferty nie moze by¢ krétszy niz 7 dni, a w przypadku zadan dotyczacych

robdt budowlanych — 14 dni, liczac od dnia udostepnienia zapytania ofertowego réznym podmiotom;

Oferty mogg zostac przestane np. faksem, listem, pocztg kuriersky, drogg elektroniczng lub ztozone

osobiscie u wystawcy zapytania ofertowego.
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6) wskazanie przestanek odrzucenia oferty;

Przykfad:
Odrzuceniu podlegajg oferty:

1. ktérych tresé nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

2. ztozone przez wykonawce, ktéry nie spetnia warunkéw, okreslonych w zapytaniu
ofertowym,

3. ztozone przez wykonawce podlegajacego wykluczeniu w zwigzku z istnieniem powigzan
osobowych lub kapitatowych,

4. ktoére zostaty ztozone po wyznaczonym terminie na sktadanie ofert.

7) informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, jezeli zadanie jest podzielne i beneficjent

dopuscit takg mozliwos¢;

8) okreslenie warunkdw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania w
sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-

finansowym operacji, o ile przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany takiej umowy.

Jak upublicznié zapvytanie ofertowe?

W celu zapewnienia Wnioskodawcom/Beneficjentom PROW 2014-2020 mozliwosci wywigzania sie z
obowigzku wyboru oferty w trybie konkurencyjnym, od dnia 18 marca 2017 r. ARiIMR udostepnita
specjalny portal, na ktérym Whnioskodawcy/Beneficjenci dziatari/poddziatan/typdw operacji oraz
pomocy technicznej, realizowanych w ramach PROW 2014-2020, s3 zobowigzani zamieszczac
zapytania ofertowe na wykonanie robdt budowlanych, ustugi lub dostawe maszyn czy urzadzen

niezbednych do wykonywania okreslonego rodzaju dziatalnosci.

Portal jest dostepny pod adresem: https://www.portalogloszen.arimr.gov.pl/portal-ads/home.html .

Opublikowanie zapytania ofertowego na Portalu Ogtoszen ARIMR jest mozliwe po zalogowaniu sie
loginem i hastem nadanym przez ARiMR. O uprawnienia do zamieszczania ogtoszen na Portalu nalezy
wystgpi¢ sktadajagc Wniosek o nadanie uprawnien do Portalu Ogtoszed Agencji Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa. Przed wypetnieniem Whniosku nalezy zapoznaé sie z Instrukcjg wypetniania

Whiosku o nadanie uprawnien do Portalu Ogtoszen Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.
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Wzory dokumentéw dostepne s do pobrania na Portalu Ogtoszen ARIMR w dziale "Wzory

dokumentow".

Przeglagdanie opublikowanych na Portalu zapytan ofertowych jest mozliwe bez koniecznosci

logowania.

Czyv mozliwa jest modyfikacja tresci zapytania ofertowego?

Jezeli po upublicznieniu zapytania ofertowego niezbedna bedzie jego modyfikacja, taka sytuacja
mozliwa jest do zaakceptowania pod pewnymi warunkami. Nalezy mie¢ na uwadze, iz modyfikacja

zapytan ofertowych:
a) po uptywie terminu sktadania ofert jest niedopuszczalna,
b) przed uptywem terminu sktadania ofert jest mozliwa, z zastrzezeniem, ze:

— zmienione zapytanie ofertowe zostanie udostepnione réznym podmiotom przed uptywem
tego terminu;

— w zmienionym zapytaniu ofertowym zostanie wskazany nowy termin sktadania ofert dtuzszy
od pierwotnego terminu nie mniej niz o 3 dni, a w przypadku zadan dotyczacych robdt

budowlanych — 7 dni.

Weryvfikacja zlozonych ofert

Weryfikacji nalezy poddac wszystkie ztozone oferty i ocenic, ktére beda podlegaty odrzuceniu, a ktore

moga podlegac koricowej weryfikacji, prowadzacej do wytonienia wykonawcy zadania.

Odrzuceniu podlegajg oferty niezgodne z zapytaniem ofertowym, ztozone przez sprzedawce nie
spetniajgcego warunkéw okreslonych w zapytaniu, ztozone po terminie lub ztozone przez

sprzedawce, ktory jest powigzany osobowo lub kapitatowo z beneficjentem.

Jesli w odpowiedzi na zapytanie wptynie tylko jedna oferta niepodlegajgca odrzuceniu, mozliwe jest
dalsze prowadzenie procedury zamdwienia. Natomiast, jezeli nie wptynie zadna oferta lub wszystkie,

ktore wptyng, zostang odrzucone, nalezy powtdrzy¢ catg procedure zapytania ofertowego.

Z ofert niepodlegajgcych odrzuceniu nalezy wybraé najkorzystniejszg, czyli te, ktéra ma najlepszy
bilans ceny i innych kryteriéw okreslonych w zapytaniu ofertowym. Proces ustalania rankingu lub
przyznawania punktow poszczegdlnym ofertom nalezy umiesci¢ w protokole, ktéry zostanie pdzniej
zatgczony do wniosku o ptatnos$¢ sktadanego do ARIMR. Informacje o wyniku postepowania nalezy
przekaza¢ kazdemu oferentowi (osobie, ktdra ztozyta oferte).
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Przeprowadzenie catego postepowania powinno by¢ prawidtowo udokumentowane, tak aby ARiMR
mogta ocenié, czy zostato przeprowadzone prawidtowo. Za koszt kwalifikowalny bedzie uznany tylko
ten wydatek, ktéry bedzie zgodny z zasadami konkurencyjnosci. Kazde niezastosowanie tych zasad
moze wigzac sie z negatywnymi konsekwencjami, w tym odmowag wyptaty czesci lub catosci pomocy

w stosunku do danego zakupu.

Do dokumentowania procedury dopuszczona jest forma pisemna lub elektroniczna (np. wydruk maila

i zatgcznikow).

Obowiazkowy protokol

Wybdr najkorzystniejszej oferty musi by¢ udokumentowany protokotem, ktéry musi sporzadzi¢

zamawiajgcy (beneficjent pomocy).

Protokdt musi zawieraé:

1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego oraz — w przypadku zmiany zapytania

ofertowego — zmienionego zapytania ofertowego przez beneficjenta;

2) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty

wptyniecia poszczegdlnych ofert oraz podaniem tych danych z ofert, ktére stanowig odpowiedz na:
a) warunki udziatu w tym postepowaniu,

b) kryteria oceny ofert;

3) informacje w sprawie spetnienia przez oferentéw warunkéw udziatu w tym postepowaniu;

4) informacje o punktach przyznanych poszczegdlnym ofertom, z wyszczegdlnieniem punktow za

poszczegdlne kryteria oceny ofert;
5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;
6) wskazanie ofert odrzuconych i powoddw ich odrzucenia;

7) date sporzadzenia protokotu i podpis beneficjenta lub osoby upowaznionej przez beneficjenta do

podejmowania czynnosci w jego imieniu;
8) dokumenty potwierdzajgce przebieg postepowania, w tym:
a) ztozone oferty,
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b) oswiadczenie zamawiajgcego oraz kazdej z 0sdb, o ktdrych mowa w art. 43a ust. 4 ustawy, o

braku albo istnieniu powigzan kapitatowych lub osobowych z podmiotami, ktdre ztozyty oferty,

c) oswiadczenie oséb biorgcych udziat w czynnosciach zwigzanych z przygotowaniem oraz
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o braku albo istnieniu
okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 17 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo

zamowien publicznych — w przypadku, o ktérym mowa w art. 57h ust. 3 ustawy.

Po przejsciu catej procedury zamawiajgcy bedzie mdgt dokonac¢ zakupu maszyny lub zrealizowad
zamowienie na ustuge u tego wykonawcy, ktérego oferta byta najkorzystniejsza. Nie ma mozliwosci
dokonania zmian w umowie polegajgcych na zaptacie nizszej ceny w stosunku do tej, ktora byta

ofercie.

Dokumentacja dotyczgca stosowania zasady konkurencyjnosci przy prowadzeniu zakupow lub
zamowien na ustugi w ramach dziatan PROW 2014-2020 jest kontrolowana przez ARiMR na etapie
sktadania wniosku o ptatnos¢ po zakonczeniu realizacji operacji.

Zamawiajgcy (beneficjent pomocy) ma mozliwo$¢ wczesniejszego zgtoszenia sie do ARIMR z prosba
o dokonanie weryfikacji dokumentow w zakresie stosowania zasady konkurencyjnosci, aby upewnic
sie jeszcze przed ztozeniem wniosku o pfatnosé, ze wszystko zostato zrobione poprawnie. Jesli
ARIMR oceni catg procedure pozytywnie, zamawiajagcy nie bedzie musiat wraz z wnioskiem o

ptatnosc jeszcze raz przedstawia¢ dokumentacji dotyczacej zapytan ofertowych.

W przypadku, gdy ztozona dokumentacja bedzie miata braki lub uchybienia, ARIMR poinformuje o
tym rolnika i wskaze, ze jesli te braki nie zostang usuniete, wéwczas wobec rolnika mogg by¢
stosowane sankcje. Jednoczesnie ARIMR poinformuje o mozliwosci ponownego przeprowadzenia

postepowania ofertowego.

W sytuacji niezastosowania odpowiedniej procedury wyboru najkorzystniejszej oferty ARIMR bedzie
nakfadata sankcje na rolnika, ktére bedg polegaty na potrgceniu ptatnosci za uchybienia dokonane
na etapie procedury ofertowej. Potrgcenia bedg wynosity od 5 do 100 proc. w zaleznosci od

uchybienia.

Gdzie szuka¢é informaciji/ wsparcia w prawidlowym wyborze wykonawcow?

1. Formalne aspekty dotyczace konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw zostaty okreslone

w Rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie

szczegotowych warunkow i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcdw zadan ujetych w
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zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i warunkow dokonywania zmniejszen kwot

pomocy oraz pomocy technicznej (Dz.U. 2017 nr 0 poz. 106).

(http://dziennikustaw.gov.pl/du/2017/106/1 )

2. Wzory dokumentéw: zapytania ofertowego, protokotu z postepowania o udzielenie
zamowienia oraz informacji o wyniku zamdwienia zostaty udostepnione w opracowaniu

,Poradnik dla Beneficjentow dotyczgcy stosowania Zasad konkurencyjnosci wyboru

wykonawcow/dostawcédw dla zadan przewidzianych do wsparcia w ramach PROW na lata

2014-2020 dla operacji typu Modernizacja gospodarstw rolnych”.

W opracowaniu zostaty szeroko omoéwione przyktady naruszen ,zasady konkurencyjnosci” w
PROW.
Uwaga: poradnik w czesci odwotuje sie do przepisdw juz nieaktualnych.
Przed skorzystaniem z niego nalezy zapoznaé sie z wskazanym w pkt. 1. (powyzej)
Rozporzadzeniem.
Przed wejsciem w zycie ww. Rozporzgdzenia kwestie:

v dotyczace zasad konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw,

v' kar administracyjnych stosowanych w przypadku stwierdzenia niezgodnosci

dotyczacej stosowania tego trybu,
v' kar administracyjnych stosowanych w przypadku stwierdzenia niezgodnosci

dotyczacej stosowania przepiséw o zamodwieniach publicznych

kazdorazowo regulowaty postanowienia uméw o przyznaniu pomocy.

Obecnie zasady konkurencyjnego wyboru wykonawcéw i wspomnianych kar

administracyjnych sg uregulowane w_Rozporzadzeniu, co oznacza ze majg charakter

powszechnie obowigzujgcy. Pozwala to podmiotom (np. rolnikom), ubiegajgcym sie o
przyznanie pomocy, na zapoznanie sie z obowigzujgcymi wymogami (w tym odnosnie do

kosztow ogdlnych) jeszcze przez zawarciem umowy.

3. W przypadku wystgpienia sytuacji braku dostepu do Internetu, wnioskodawcy majg
mozliwosé skorzystania z pomocy w postaci udostepnienia w biurach powiatowych oraz
oddziatach regionalnych ARIMR stanowisk komputerowych z dostepem do Internetu, a takze

z pomocy stuzb doradczych m.in. w osrodkach doradztwa rolniczego i izbach rolniczych.
Opracowata: lwona Raszeja-Ossowska
Stan prawny na dzien 1 maja 2017 r.
Niniejsze opracowanie nie jest opinig prawna.
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