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WSTEP

Zastrzeienie: Poradnik stanowi dokument pomocniczy przy przeprowadzaniu postepowan
w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji i przy stosowaniu przepisow prawa z tego zakresu. Poradnik
nie jest zrodtem prawa i nie uwzglednia wszystkich przypadkow mogqgcych wystgpié w trakcie
realizacji operacji, dlatego w przypadku wqtpliwosci co do przeprowadzanych postepowan lub
zapisow zawartych w poradniku nalezy zawsze odnosi¢ si¢ do wtasciwych przepisow.

Poradnik dla Wnioskodawcow i Beneficjentow dotyczacy stosowania konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow/dostawcoéw dla zadan przewidzianych do wsparcia w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (PROW 2014-2020), zwany dalej Poradnikiem, jest skierowany
do podmiotéw ubiegajacych si¢ o przyznanie pomocy lub pomocy technicznej oraz beneficjentow
pomocy lub pomocy technicznej, przyznawanej w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014-2020 w formie refundacji kosztow kwalifikowalnych, ktoérzy nie sg zobowigzani do
stosowania przepisOw ustawy Prawo zamoOwien publicznych, i realizuja lub beda realizowac
zamowienia (zadania) o wartosci* netto przekraczajacej, wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ 30 tys.
euro.

* Warto$¢ ustalona wg. $redniego kursu ztotego w stosunku do euro okreslonego w przepisach
wydanych na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 z poézn.zm) tj. W rozporzadzeniu w sprawie $redniego kursu zlotego
W stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych

Zasady opisane w Poradniku obowigzuja Wnioskodawcéw/Beneficjentow, ktorzy zawarli umowe
0 przyznaniu pomocy od dnia 18 stycznia 2017 roku, podmioty zamierzajace oraz ubiegajace si¢
0 przyznanie pomocy w ramach dziatan PROW 2014-2020. Opisane w Poradniku zasady wynikaja
z nastepujacych przepisow:

1. art. 43a ustawy o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkow EFRROW
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach PROW na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz.
627 oraz z 2019 r. poz. 83 i 504), zwanej dalej réwniez ustawg 0 wspieraniu,

2. rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego 2018 roku w sprawie wyboru
wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji oraz warunkéw
dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. poz. 396), zwanym dalej
rozporzgdzeniem o konkurencyjnosci

3. Dodatkowo, nalezy mie¢ na uwadze przepis przejSciowy do ww. przepisOw ustawy o wspieraniu
zmieniony art. 4 ustawy z dnia 7 lipca 2017r. o zmianie ustawy o Agencji Rynku Rolnego
i organizacji niektorych rynkéw rolnych oraz zmianie niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 1503),
z ktorego wynika, ze:

przepisoéw art. 43a ustawy nie stosuje si¢ do ponoszenia kosztow kwalifikowalnych objetych umowa
0 przyznaniu pomocy lub pomocy technicznej zawartg przed 18.01.2017r., a w przypadku:

1) podmiotéw obowigzanych do stosowania przepisOw o zamdowieniach publicznych - rowniez do
kosztow kwalifikowalnych objetych umowg o przyznaniu pomocy lub pomocy technicznej zawartg od
dnia 18.01.2017r., jezeli przed tym dniem wszczete zostalo postgpowanie o udzielenie zamowienia
publicznego obejmujgcego te koszty;
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2) poddziatania 4.2 Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktow rolnych, obrot nimi, lub ich
rozwoj PROW 2014-2020 - réwniez do kosztow kwalifikowalnych objetych umowa o przyznaniu
pomocy zawartg od 18.01.2017r., jezeli wniosek o przyznanie tej pomocy zostal ztozony przed tym
dniem;

3) kosztow ogolnych - rowniez do tych kosztow objetych umowa o przyznaniu pomocy zawartg od
dnia 18.01.2017r., jezeli zostaly one poniesione przed tym dniem.".

Uzyte w Poradniku terminy zamowienie i zadanie sg traktowane zamiennie.

Beneficjent lub wnioskodawca ma obowigzek zachowania konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcOw obowigzujacego dla kazdego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji, ktorego wartos¢ netto (bez podatku VAT) przekracza wyrazong w ztotych réwnowarto$é
30 tys. euro na podstawie umowy zawartej z wybranym wykonawca, zgodnej z oferta ztozong przez
tego wykonawce.

Uznaje sie, ze koszty kwalifikowalne zostaly poniesione w wyniku wyboru wykonawcy danego
zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji z zachowaniem konkurencyjnego
trybu jego wyboru, jezeli wybor tego wykonawcy nastapil na podstawie najkorzystniejszej oferty
sposréd ofert otrzymanych od podmiotéw niepowigzanych osobowo lub kapitalowo z podmiotem
ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy lub pomocy technicznej albo Beneficjentem.

Przez najkorzystniejsza ofert¢ w zakresie danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji nalezy rozumie¢ oferte, zlozona w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
udostepnione przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy lub pomocy technicznej albo
Beneficjenta r6znym podmiotom przez zamieszczenie na stronie internetowej prowadzonej przez
Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa — zwanej dalej Agencja lub ARIMR (portal
ogloszen):

- z najnizszg cena lub kosztem (gdy cena lub koszt stanowi jedyne kryterium oceny ofert okreslone
w zapytaniu ofertowym),

- albo oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw
okreslonych w zapytaniu ofertowym (gdy okreslono w zapytaniu ofertowym wiecej niz jedno
kryterium oceny ofert).

Konkurencyjny tryb wyboru wykonawcy stuzy udzielaniu wszystkich rodzajow zaméwien, tj. dostaw,
ustug, robot budowlanych w ramach kosztow kwalifikowalnych operacji .

Umowa 0 przyznaniu pomocy zobowigzuje Beneficjenta do ponoszenia wszystkich kosztow
kwalifikowalnych operacji z zachowaniem zasad roéwnego traktowania, uczciwej konkurencji
i przejrzystosci oraz dotozenia wszelkich staran w celu uniknigcia konfliktu intereséw, rozumianego
jako brak bezstronnosci i obiektywnosci w wypetianiu zadan objetych umowa 0 przyznaniu pomocy.

Beneficjent zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia postgpowania w sprawie wyboru wykonawcy danego
zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i ponoszenia wszystkich kosztow
kwalifikowalnych operacji, zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie 0 wspieraniu i rozporzadzeniu
o konkurencyjno$ci 0raz umowie 0 przyznaniu pomocy.

Beneficjent zobowigzuje si¢ do dokonania zakupu przedmiotu operacji na podstawie umowy zawartej
z wybranym wykonawca, zgodnej z wybrang ofertg uzyskang w wyniku poprawnie przeprowadzonego
postepowania w sprawie wyboru wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji.
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Podzial zadan, w celu unikniecia stosowania zasad okreslonych w ustawie 0 wspieraniu
i rozporzadzeniu o Kkonkurencyjnosci jest niedozwolony, a Koszty powstale w wyniku
niedozwolonego podzialu zadan uznane zostana za niekwalifikowalne.

Wydatki poniesione z naruszeniem przepisoéw w zakresie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy
zostang uznane za niekwalifikowalne w catosci lub w czeéci, w zalezno$ci od wagi tego naruszenia.
Nalezy wiec zwroci¢ szczegdlng uwage na ich stosowanie. Poradnik zostal skonstruowany w taki
sposob, aby pomoc W przeprowadzeniu procedury wynikajacej z obowigzku Sstosowania
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy.

Warunki i sposob ustalania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej za naruszenie
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy zestaly uregulowane w § 11 rozporzadzenia MRiRW
z dnia 14 lutego 2018r. w sprawie wyboru wykonawcéw zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo —
finansowym operacji oraz warunkéw dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy
technicznej. Zalacznik nr 2 do ww. rozporzadzenia o konkurencyjnosci zawiera wskazniki
procentowe przypisane do poszczegélnych niezgodno$ci/naruszen dotyczacych stosowania
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy.

Prawidtowo$¢ procesu udzielenia zamowienia w trybie konkurencyjnego wyboru wykonawcow bedzie
oceniana na etapie weryfikacji wniosku o ptatno$¢. Wyjatkiem sg postgpowania dotyczace kosztow
kwalifikowalnych w ramach pomocy technicznej, ktore - o ile zostaly zakonczone przed dniem ztozenia
wniosku o przyznanie pomocy (WoPP), beda podlegaty ocenie na etapie weryfikacji WoPP. Ocenie
bedzie wigc podlegal juz zakonczony proces, ktorego elementy sktadowe nie beda mogly zostac
zmienione. Stwierdzenie naruszenia konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow oznacza¢ bedzie btad,
ktorego Whnioskodawca/Beneficjent nie bgdzie mogt usunaé, co bedzie skutkowato negatywnymi
konsekwencjami finansowymi. Dlatego wazne jest stosowanie si¢ do kazdego z opisanych ponizej
elementow a przede wszystkim stosowanie obowiazujacych przepisow.

Zanim jednak Beneficjent ztozy zakonczone postepowanie wraz z wnioskiem o ptatnos¢ — ma
mozliwos¢ przedtozenia dokumentacji z przeprowadzonego postepowania - W celu jego sprawdzenia
(tzw. ocena fakultatywna) odpowiedniemu podmiotowi wtasciwemu zgodnie z umowa do obstugi jego
wniosku. Wazne jest, ze na tym etapie, stwierdzenie brakow lub naruszenia w zakresie konkurencyjnego
wyboru wykonawcow, nie skutkuje jeszcze zmniejszeniem kwoty pomocy przystugujacej na refundacje¢
kosztow kwalifikowalnych poniesionych w ramach danego postgpowania. Natomiast w przypadku
nieusuniecia brakow lub uchybien (stwierdzonych podczas oceny fakultatywnej i nieusunietych przez
Beneficjenta) i zrealizowania zadania, w oparciu o tak przeprowadzone postepowanie — na etapie
wniosku o ptatno$¢ zostanie zastosowane zmniejszenie kwoty pomocy przyshugujacej na refundacje
kosztow kwalifikowalnych danego postgpowania.

Dokumentacje¢ z przeprowadzonego postepowania, w celu jej fakultatywnej oceny sktada si¢ w terminie
od dnia zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy jednak nie poézniej niz w terminie 4 miesiecy przed
pierwszym dniem terminu na zlozenie wniosku o platnos¢. Tryb oceny tej dokumentacji zostat
uregulowany postanowieniami okreslonymi W umowie o przyznaniu pomocy w ramach poszczegdlnych
poddziatan/dziatan PROW 2014-2020.

Szczegotowe zapisy dotyczace oceny fakultatywnej zawarte s3 w umowie o przyznaniu pomocy i nalezy
si¢ z nimi zapoznac.

UWAGA!!! Ww. ocena fakultatywna nie ma zastosowania w przypadku postgpowan realizowanych
w ramach pomocy technicznej.

Strona 5z 44




CZESC |
1. Ustalenie warto$ci zaméwienia/zadania

Obowiazek ustalenia warto$ci danego zadania naktadaja na Beneficjenta przepisy ustawy o wspieraniu
rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkow EFRROW w ramach PROW na lata 2014-2020 (art.
43a ust. 53).

Pierwszym krokiem jest ustalenie poprzez okreslenie warto$ci poszczegolnych zadan, czy Beneficjent
bedzie zobowigzany do stosowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy.

Zadanie — jedna lub kilka pozycji w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, obejmujgcych
dostawe, robote lub ustluge majaca by¢ przedmiotem nabycia, mogaca pochodzi¢ od jednego dostawcy
lub wykonawcy o $cisle okreslonym przeznaczeniu lub funkcjonalno$ci, przy czym dostawa moze
obejmowac zarowno jeden przedmiot, jak i calg parti¢, robota budowlana moze sktadac si¢ z jednej
roboty budowlanej badz kilku robo6t budowlanych, a ustuga moze sktada¢ si¢ z jednej ustugi badz kilku
rodzajow ustug.

Przy ustalaniu wartosci zadania bierze si¢ pod uwage spetienie tacznie nastepujacych kryteriow:

- sumowaniu podlegaja ustugi, dostawy i roboty budowlane tego samego rodzaju i 0 tym samym
przeznaczeniu;

- mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie;
- mozliwe jest wykonanie zadania przez jednego wykonawce.

Ustalenia warto$ci danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji dokonuje si¢
nie wezesniej niz 3 miesigce, a w przypadku zadan dotyczacych robot budowlanych nie wczeséniej niz
6 miesigcy, przed dniem udostgpnienia zapytania ofertowego albo - gdy nie udostgpniono zapytania
ofertowego - przed dniem zawarcia umowy z wykonawcg. Podstawa ustalenia warto$ci
zadania/zaméwienia powinno by¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od
towarow 1 ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg staranno$cia.

Wartos$¢ zadania nalezy ustali¢ w oparciu o analizg cen rynkowych. Zamawiajacy, w celu ustalenia jak
najbardziej doktadnej wartos$ci zadania powinien dokona¢ badania rynku w danym jego segmencie.
Sposob ustalenia wartosci zadania moze by¢ analogiczny do ustalania warto$ci zakresu rzeczowego
operacji przy sktadaniu wniosku o przyznanie pomocy.

Zadania budowlane - w przypadku zadan obejmujacych inwestycje budowalne ustalenie warto$ci
zadania (nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem upublicznienia zapytania ofertowego na portalu
ARIMR) bedzie co do zasady i w praktyce sprowadzato si¢ do aktualizacji dotychczasowego badz
sporzadzenia nowego kosztorysu inwestorskiego. Kosztorys inwestorski powinien by¢ sporzadzony
zgodnie ze sztuka/wlasciwymi przepisami na podstawie aktualnych i rynkowych baz cenowych.

Zadania niebudowlane - w przypadku zadan niewymagajacych zalgczenia kosztorysu, ustalenia
warto$ci zadania (nie wezesniej niz 3 miesigce przed dniem upublicznienia zapytania ofertowego na
portalu ARIMR) begdzie polegato co najmniej na wskazaniu zrodta pozyskania przyjetej wartosci
zadania. Potwierdzeniem ustalenia wartosci zadania moga by¢ np.: oferty cenowe i informacje uzyskane
od producentéw i dealeréw, informatory branzowe, katalogi cenowe, opracowania i publikacje
specjalistyczne, oferty, informacje z Internetu, dostepna literatura fachowa.
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Przedlozone dokumenty powinny by¢ aktualne, w mysl obowigzujacych przepiséw (nie starsze niz 3
albo 6 miesiecy — zaleznie od rodzaju zamdwienia) i dotgczone do protokotu z przebiegu postgpowania.

Aby prawidlowo ustali¢, co wchodzi w sklad danego zadania, nalezy przypisa¢ poszczegdlne
maszyny/urzadzenia rolnicze z zestawienia rzeczowo-finansowego, stanowigcego zalgcznik do

umowy o przyznaniu pomocy, do kategorii wskazanych ponizej. Kazda kategoria obejmuje odmienny
rodzaj (i przeznaczenie) maszyn, a zatem w konsekwencji rowniez odrebne zadanie.

W zwiazku z powyzszym, w aspekcie okreSlenia przeznaczenia lub funkcjonalno$ci maszyn lub
urzadzen rolniczych celem ustalenia wartosci zadania i co za tym idzie obowigzku stosowania
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy, wyszczegdlniono nastepujace ich kategorie:

L.p. | Grupy maszyn rolniczych Przyklady
1 Ciagniki rolnicze, sadownicze
2 Przyczepy rolnicze do materiatéw sypkich
3 Przyczepy specjalistyczne do przewozu siana i stomy luzem i w belach,
samozbierajace, inne specjalistyczne
4 Ladowacze tadowacze czotowe i tylne mocowane do ciggnika
oraz osprzet dodatkowy
5 Ladowarki rolnicze tadowarki samojezdne oraz osprzgt dodatkowy
6 Podnosniki widtowe doczepiane podnosniki widtowe czotowe i tylne mocowane do
ciggnika
7 Woézki widtowe wozki widlowe samojezdne, wozki paletowe
8 Maszyny, narzgdzia i urzadzenia do | ptugi, brony, agregaty podorywkowe, wtoki, waly,
uprawy gleby kultywatory, glebosze
9 Maszyny, narzedzia i urzadzenia do | aktywne maszyny uprawowe, agregaty do uprawy
doprawiania gleby przedsiewnej, maszyny do upraw mig¢dzyrzedowych,
maszyny kombinowane i wieloczynnosciowe
10 | Maszyny, narzedzia i urzadzenia do | pielniki, obsypniki
pielegnacji roslin
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11 | Maszyny, narzedzia i urzadzenia do | rozsiewacze 1 siewniki nawozoéw mineralnych,
nawozenia mineralnego i chemicznego | rozsiewacze wapna, rozlewacze ptynnych nawozow
mineralnych
12 | Maszyny, narzedzia i urzadzenia do | rozrzutniki obornika, wozy asenizacyjne, aplikatory
nawozenia naturalnego gnojowicy, pompy gnojowicy
13 | Maszyny, narzedzia i urzadzenia do | siewniki zbozowe, siewniki punktowe, agregaty
siewu uprawowo-siewne
14 | Maszyny, narzedzia i urzadzenia do | sadzarki do ziemniakow, sadzarki do rozsady,
sadzenia roslin sadzarki do drzewek i krzewow
15 | Opryskiwacze opryskiwacze polowe, sadownicze, szklarniowe,
plecakowe
16 | Maszyny i urzadzenia | kosiarki, przetrzasarki, zgrabiarki, wioki takowe,
wykorzystywane na trwatych uzytkach | waly tgkowe
zielonych
17 | Kombajny zbozowe
18 | Maszyny i urzadzenia do zbioru siana | prasy kostkujace i belujace, praso-owijarki, owijarki
i stomy do bel
19 | Sieczkarnie samojezdne, doczepiane do ciggnika lub kombajnu,
stacjonarne
20 | Maszyny do zbioru roslin okopowych | kombajny ziemniaczane/do burakdéw, kopaczki
21 | Suszarnie ziarna
22 | Systemy GPS (rolnictwo precyzyjne) |w przypadku gdy nie stanowig integralnego
wyposazenia
23 | Specjalistyczne maszyny, narzgdzia i | platformy samojezdne/doczepiane, wygarniacze

urzadzenia stosowane w sadownictwie

gatezi, rozdrabniacze galgzi/kosiarki sadownicze,
sekatory (elektryczne/pneumatyczne), wozki
sadownicze/przyczepki do przewozu skrzyniopalet,
glebogryzarki  boczne, spulchniacze  boczne,
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kombajny  sadownicze, otrzasarki  owocow,
zamglawiacze, pilarki

24 | Specjalistyczne maszyny, narzgdzia i | dedykowane do upraw konkretnych gatunkow np.

urzadzenia stosowane w | maszyna do podsuszania cebuli, oglawiarka do
warzywnictwie marchwi, maszyny do zbioru warzyw, obcinarki
szczypioru

25 Maszyny i urzadzenia do | wagi, wagoworkownice, czyszczarki, sortownice,
przygotowania produktéw rolnych do | kalibrownice
sprzedazy

26 | Maszyny i urzadzenia do | wozy paszowe, mieszalniki, linie do pasz
przygotowania i zadawania pasz

27 | Maszyny i urzadzenia stosowane w | dojarki, zbiorniki na mleko, roboty udojowe
produkcji mleka

28 | Maszyny i urzadzenia stosowane w | rozscielacze stomy, zgarniacze, miksery, separatory
produkcji zwierzecej * gnojowicy

29 | Pozostale maszyny, narzedzia i | zbiorniki na paliwo, rolnicze stacje meteo, myjki

urzadzenia** cisSnieniowe, nagrzewnice, generatory azotu, pluczki
Coz,

* nie stanowigce elementu budowy, przebudowy, modernizacji budynku

** kazda pozycja z tej kategorii jako odrebne zadanie, chyba, ze s3 powigzane

Po zsumowaniu ustug, dostaw i robdt budowlanych tego samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu,
zgodnie z definicjg zadania zawartg w umowie o przyznaniu pomocy, nalezy zweryfikowac spetnienie
pozostatych przestanek definiujacych zadanie tj.:

. mozliwo$¢ udzielania zaméwienia na maszyny/urzadzenia w tym samym czasie i
. mozliwo$¢ wykonania tego zamdéwienia przez jednego wykonawce

W odniesieniu do mozliwo$ci wykonania zadania przez jednego wykonawce nalezy zaznaczy¢ przede
wszystkim, iz istotne jest, czy istnieje mozliwos¢ dokonania zakupu od jednego dostawcy. Ocenie
podlega wigc, czy mozliwag sytuacja na rynku jest, aby jeden wykonawca zrealizowal wszystkie
elementy, ktore sktadajg si¢ na jedno zadanie. Oznacza to, ze o spetnieniu tego warunku mozna mowic
w sytuacji, gdy okre§lone zadanie moze zosta¢ zrealizowane przez jednego wykonawce.
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Wyjasniajgc natomiast kryterium mozliwosci udzielenia zamdwienia w tym samym czasie nalezy
wskazac, ze co do zasady, w ramach danej operacji, kryterium to jest niejako spetnione automatycznie,
poniewaz operacja realizowana przez beneficjenta ma znang i okreslong perspektywe czasowa
nakre$long w ramach zlozonego wniosku o przyznanie pomocy. Szacunkowa warto$¢ winna byc
ustalona z uwzglednieniem wszystkich dostaw, ustug lub robdt budowlanych przewidywanych do
wykonania w calym okresie realizacji operacji. Oznacza to ze w przypadku podziatu operacji na dwa
etapy grupowanie maszyn pod katem mozliwosci udzielenia zamowienia w tym samym czasie powinno
by¢ przeprowadzone tacznie dla I i II etapu. Fakt, iz operacja jest realizowana w kilku etapach nie
przesadza o uznaniu, ze mamy do czynienia z odrgbnymi zadaniami, gdyz co do zasady istnieje
mozliwo$¢ udzielenia zamdwienia w tym samym czasie dla wszystkich elementow wchodzacych w
sktad operacji.

Rzetelne ustalenie warto$ci zadania determinuje dalszy sposob postgpowania Beneficjenta tj.
konieczno$¢ lub brak koniecznosci przeprowadzania postgpowania W sprawie konkurencyjnego wyboru
wykonawcow zgodnie z przepisami.

Ustalenie wartosci zadania nalezy udokumentowac.

Uwaga — dotyczy inwestycji budowlanych

Konkurencyjny tryb wyboru wykonawcy dotyczy rowniez zadan obejmujacych wykonanie robot
budowlanych, ktorych warto$¢ netto przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢ 30 tys. euro.
Warto$¢ zadania dla robot budowlanych odnosi si¢ do catego ich zakresu (np. do catego obiektu), a nie
do wydzielonych elementow scalonych, czy tez rodzajow robot. Rowniez przy wykonywaniu robot
budowlanych systemem gospodarczym, gdy kosztem kwalifikowalnym w ramach danego zadania jest
jedynie zakup materiatdow budowlanych o wartosci netto powyzej rownowartosci 30 tys. euro, do ich
zakupu nalezy stosowac konkurencyjny tryb wyboru wykonawcow.

Wazne: Ustalenie warto$ci zadania/zamowienia nie zawsze jest proste. Dlatego tez w przypadku
watpliwosci, gdy operacja/etap sklada sie z elementow, ktore pojedynczo nie przekraczaja
rownowarto$ci 30 tys. euro, natomiast tgcznie ich suma przekracza te warto$¢ zaleca sig, aby potaczy¢
je w jedno zadanie i przeprowadzi¢ postgpowanie W sprawie konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcoéw (majgc na uwadze definicje zadania i jego Kkryteria). W takiej sytuacji mozliwe jest
réwniez przeprowadzenie postgpowania z dopuszczeniem sktadania ofert cze$ciowych jezeli zadanie
jest podzielne, co oznacza ze wykonawcy beda mogli sktada¢ oferty tylko na elementy stanowiace
integralng, ale podzielng cz¢$¢ zadania, wyodrebniong i okre$long w zapytaniu ofertowym.

Dzielenie zadan/zaméwien w celu obej$cia przepisow dotyczacych stosowania konkurencyjnego
trybu wyboru wykonawcéow jest niedopuszczalne i bedzie oznaczalo niezastosowanie
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow.

Podsumowujac, w przypadku braku pewnosci, czy czgsci sktadowe operacji stanowia jedno zadanie czy
tez nie, Beneficjent powinien zastosowac¢ si¢ do powyzszej wskazowki i przeprowadzi¢ postgpowanie,
co moze go uchroni¢ przed po6zniejszymi sankcjami.

Wazne

Poddziatanie 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢ oraz 19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspotpracy
z lokalng grupg dziatania:

Nalezy pamigetad, ze jezeli operacja dotyczy zakresu wspierania wspélpracy miedzy podmiotami
wykonujacymi dzialalno$é gospodarcza na obszarze wiejskim objetym LSR — warto§¢ zadania
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jest szacowana i ustalana w odniesieniu do wyzZej powolanej definicji zadania i nie ma dla niej
znaczenia liczba partneréw realizujacych dane zadanie. Zatem, w przypadku kiedy zadanie
stanowi wiecej niz jedna pozycje z zestawienia rzeczowo-finansowego operacji a ich laczna
warto$¢ netto (warto$¢ zadania) przekracza wyrazong w zlotych réwnowartosé 30 tys. euro, nie
ma znaczenia w jaki sposob (lacznie lub osobno) i przez ktorego/ktéorych z partnerow
przeprowadzane bedzie postepowanie konkurencyjne. Wazne jest aby kazda z tych pozycji
(lacznie badz osobno) zostala nabyta w trybie konkurencyjnego wyboru wykonawcéw.

Poddzialanie M16:

Kazdy z podmiotow wchodzacy w sktad grupy operacyjnej EPI (nieposiadajacej zdolnosci prawne;j)
przeprowadza postepowanie zgodnie z procedura pod ktéra podlega.

Niezaleznie od liczby i ,,rodzaju” cztonkoéw wchodzacych w sktad Grupy operacyjnej w ramach
operacji, zadanie i jego warto$¢ okreslane sa w odniesieniu do calej operacji tej Grupy.

W przypadku gdy w zakres oszacowanego zadania (ktorego warto$¢ przekracza okre§lony ustawa
prog kwotowy) wchodzg koszty kwalifikowalne przypadajace na cztonka Grupy obowigzanego do
stosowania ustawy Pzp, a wysokos¢ tych kosztow (przypadajacych na tego cztonka Grupy)
przekracza prog kwotowy dla zamowien publicznych okre§lony w Pzp, cztonek ten przypadajace mu
koszty w ramach zadania ponosi w trybie ustawy prawo zamowien publicznych.

W przypadku gdy w zakres oszacowanego zadania (ktorego warto$¢ przekracza okreslony ustawg
prog kwotowy) wchodza koszty kwalifikowalne przypadajace na czionka Grupy, ktoéry nie jest
podmiotowo obowigzany do stosowania ustawy Pzp, to niezaleznie od wysokosci tych kosztow,
czlonek ten, przypadajace mu koszty w ramach zadania, ponosi w trybie art. 43a ustawy, tj.
konkurencyjnego wyboru wykonawcow.

Okreslanie zatem poszczeg6lnych zadan na potrzeby realizacji operacji i szacowanie ich wartosci jest
zadaniem wspdlnym wszystkich cztonkéw grupy, natomiast realizacja tych zadan moze by¢
podzielona na kilku cztonkéw grupy, ktorzy w zaleznosci od swojej formy i posiadanego statusu beda
musieli stosowa¢ odpowiedni tryb na potrzeby dokonania zakupu.

2. Sporzadzenie zapytania/zapytan ofertowych

Po ustaleniu warto$ci danego zadania netto przekraczajacej wyrazong w ztotych rownowartos¢ 30 tys.
euro, nalezy sporzadzi¢ zapytanie ofertowe. Jego prawidlowe i precyzyjne sporzadzenie bedzie
stanowito w duzej czeSci 0 poprawno$ci calej procedury wyboru i jej wyniku koncowym, aw
konsekwencji uznaniem badz nie wydatku w zakresie danego zadania za koszt kwalifikowalny.
Przyktadowy wzér zapytania ofertowego okreslajacy wytyczne co do minimalnej zawartosci, jaka
powinien zawiera¢ przedmiotowy dokument, zostat zamieszczony w Zatgczniku nr 1 do Poradnika.

Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:
1) opis zadania, ktory:

a) jest jednoznaczny i wyczerpujacy oraz uwzglednia wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace
mie¢ wpltyw na sporzadzenie oferty, w tym zawiera termin realizacji zadania;

Wszystkie elementy zadania wraz z podaniem szczegétowe]j specyfikacji technicznej, powinny w
szczegolnosci okre§laé przeznaczenie i funkcje przedmiotu zamowienia, dodatkowe wyposazenie,
niestandardowe wykonczenie.

Opis przedmiotu zamoéwienia powinien by¢: jednakowy dla wszystkich wykonawcow oraz
jednoznaczny, zrozumiaty i kompletny, zawierajacy wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace miec¢
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wplyw na sporzadzenie oferty. Opis powinien by¢ sporzadzony w taki sposdb, aby potencjalni
wykonawcy nie mieli watpliwosci, co jest doktadnie przedmiotem zamowienia.

b) nie odnosi si¢ do okreslonego znaku towarowego, patentu, pochodzenia, zrodta lub szczegdlnego
procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce,
chyba Ze takie odniesienie jest uzasadnione zadaniem i zostal okre$lony zakres rownowaznosci.

Z literalnego brzmienia przepisu § 3 rozporzadzenia o konkurencyjnosci wynika, ze uzycie konkretnego
nazewnictwa (rozwigzan produktéw, materiatow, technologii itp. — tzw. nazwy wilasne) jest
dopuszczalne jedynie wowczas, Kiedy spelnione zostang tacznie dwie przestanki:

- odniesienie do konkretnego nazewnictwa jest uzasadnione specyfikg zadania i

- w zapytaniu ofertowym Zamawiajacy dopusci mozliwos¢ zastosowania rozwigzan rownowaznych (w
zakresie np. okreslonego parametru) w stosunku do tych, ktore wskazatl za pomocg nazw wtasnych,
okreslajac jednoczes$nie zakres rOwnowaznosci.

Cigzar wykazania réwnowazno$ci w postgpowaniu W sprawie konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow spoczywa na Wykonawcy. Wykonawca skladajac ofert¢ powinien przekazaé
Zamawiajacemu wystarczajaca dokumentacje, celem wykazania rownowazno$ci przedmiotowego
rozwigzania. Dokumentacja ta powinna by¢ przediozona przez Zamawiajacego do ARIMR celem
zbadania rownowaznosci.

Opis zadania powinien odnosi¢ si¢ do zakresu danego zadania opisanego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym, opisie operacji oraz opisie zadan/opisie realizacji operacji, stanowiacym integralng
cze$¢ i/lub zalgcznik do wniosku o przyznanie pomocy.

Zadanie okre$§lone w zapytaniu ofertowym musi odpowiada¢ zakresem zadaniu z zestawienia rzeczowo
finansowego oraz opisu zadan/opisu realizacji operacji. Zgodnie z konkurencyjnym trybem wyboru
wykonawcow, opis zadania powinien by¢ jednoznaczny i wyczerpujacy. Precyzyjne okreSlenie opisu

zadania jest obowiazkiem wynikajacym z przepisOw.

Po ztozeniu dokumentacji z danego postgpowania przez wiasciwy podmiot wdrazajacy zostanie
dokonana ocena, czy postgpowanie zostalo przeprowadzone na zadanie tozsame z zadaniem z
zestawienia rzeczowo finansowego stanowigCego zatgcznik do umowy o przyznaniu pomocy. Ocenie
bedzie podlegaé czy zadanie nie ulegto zmianie za sprawa wprowadzonych réznic. Ocena taka moze
spowodowac¢ odmowe wyptaty czgsci lub catosci pomocy.

Przyklad: W zestawieniu rzeczowo finansowym beneficjent okreslit zadanie jako zakup przyczepy z
dzielong burta. Na etapie sporzadzania zapytania ofertowego, przedmiotem postepowania nie moze by¢
przyczepa z burtg niedzielong.

W przypadku zapytan ofertowych dotyczacych zadan polegajacych na budowie, rozbudowie,
nadbudowie, przebudowie lub remoncie potaczonym z modernizacjg, opis zadania powinien zawiera¢
elementy, ktore pozwolg na jego szczegdlowe porownanie z kosztorysem inwestorskim. W celu
spetnienia tego warunku niezbedne jest, aby Zamawiajacy sporzadzit dokumentacje, ktora umozliwi
dokonanie takiej oceny. Takim dokumentem jest przedmiar robot, ktory nalezy dotaczy¢ do zapytania
ofertowego. Przedmiar rob6t powinien by¢ opracowany na podstawie kosztorysu inwestorskiego
Sporzadzonego zgodnie z definicjg przedmiaru robot okreslona w § 1 ust. 2 pkt 6 rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 18.05.2004 roku w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzqdzania
kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych
kosztow robot budowlanych. okreslonych w programie funkcjonalno - uzytkowym (Dz. U. z 2004 roku,
nr 130, poz. 1389). Przedmiar, w przeciwienstwie do kosztorysu inwestorskiego nie moze zawierac cen.
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Sugeruje sie, aby w przypadku robdt budowlanych wymagaé od potencjalnych oferentow skladania
kosztorysow ofertowych co ulatwi pdzniejsze rozliczenie robot budowlanych objetych oferta.

2) jeden warunek udzialu w postepowaniu w sprawie wyboru przez Zamawiajacego wykonawcy
danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, ktory okreslony zostat
proporcjonalnie do przedmiotu zamowienia, nie utrudnia uczciwej konkurencji oraz zapewnia
réowne traktowanie wykonawcow, a takze opis sposobu dokonywania oceny speiniania danego
warunku chyba, ze Zamawiajacy nie przewiduje warunkéw udzialu w tym postepowaniu;

W przypadku gdy Zamawiajacy zawrze warunek/warunki udzialu w postepowaniu, opisanie ich w
sposOb wyrazny i precyzyjny, pozwoli na wilasciwa weryfikacje podmiotow ubiegajacych si¢ o
wykonanie danego zadania, co w konsekwencji umozliwi wylonienie i wybdr wykonawcy
najkorzystniejszego sposrod tych, ktorzy spetniajg warunki, a tym samym beda zdolni do zgodnego z
oczekiwaniami wykonania zamowienia.
Warunki udzialu w postepowaniu moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:

- posiadanych uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci, jesli te sa wymagane

przepisami prawa,

- posiadanego doswiadczenia w realizacji podobnych zaméwien,

- dysponowania odpowiednim zapleczem technicznym,

- dysponowania odpowiednim zapleczem osobowym,

- zdolnosci finansowych czy ekonomicznych.

Warunki udzialu w postepowaniu muszg dotyczy¢ wymagan w stosunku do wykonawcy, nie moga
natomiast dotyczy¢ przedmiotu zaméwienia.

Przyklad: Gdy przedmiotem zamowienia jest dostawa okreslonego wysokospecjalistycznego sprzetu,
Zamawiajacy moze wymagaé, aby wykonawca wykazal si¢ we wskazanym czasookresie
doswiadczeniem w realizacji tego typu dostaw. Na potwierdzenie, ze dostawy wykonane zostaty w
Spos6b nalezyty wymaga¢ mozna zlozenia dokumentdéw (np. referencji, protokotu odbioru itp.)
potwierdzajacych ten fakt.

Z okresleniem warunkow udzialu w postgpowaniu w sposob, ktéry moglby utrudniaé uczciwa
konkurencje bedziemy mieli do czynienia w sytuacji, w ktorej warunki te zostang okreslone w sposob
wygorowany i rygorystyczny, niemajacy uzasadnienia w potrzebach zamawiajacego w odniesieniu do
przedmiotu zamoéwienia. Warunki udzialu w postgpowaniu musza by¢ okreslone w sposob
proporcjonalny do przedmiotu zamoéwienia, co oznacza dla przyktadu, ze realizujgc projekt budowy
budynku gospodarczego o danej powierzchni (np. 1000 m2) nie mozna zada¢ od potencjalnych
wykonawcow doswiadczenia w wykonaniu budynku o znacznie wigkszej powierzchni (np. 10 000 m2).
Innym przyktadowym niedozwolonym warunkiem udziatu w postepowaniu, tzn. takim, ktéry zaweza
konkurencje poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do realizacji
operacji i prowadzacy do dyskryminacji i nieréwnego traktowania wykonawcow, bedzie zadanie
doswiadczenia w dostawach na poziomie realizacji inwestycji o wartosci 260 tys. zt przy przedmiocie
zamOwienia/zadaniu na dostawy o warto$ci 160 tys. zt.

Kolejny przyktad to zawezenie kregu wykonawcow do wykonawcow z danego rejonu np. gmina/powiat.
Roéwniez wymaganie doswiadczenia w projektach/ustugach wspotfinansowanych ze srodkoéw UE bedzie
uznany za dyskryminujacy. Warunek ten nie wigze si¢ z warunkami niezbednymi do realizacji
zamoOwienia. Warunek ten odnosi si¢ wylacznie do zZrodla finansowania zamowienia, nie za$
doswiadczenia (m.in. potencjatu, wiedzy i kompetencji) niezbednego do zrealizowania danego
zamoOwienia.
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Konsekwencjg w powyzszych przyktadach bedzie bowiem ograniczenie kregu wykonawcow mogacych
wykona¢ zadanie. Warunki udziatu w postepowaniu powinny dotyczy¢ kwestii, ktore poswiadczatyby,
ze w przypadku wylonienia tego podmiotu jako wykonawcy, robota/ustuga/dostawa ta zrealizowana
bytaby zgodnie z przyjetymi powszechnie standardami i przede wszystkim oczekiwaniami
zamawiajacego.

Z tych wzgledow warunki udziatu w postgpowaniu okreslone przez zamawiajacego maja z jednej strony
zapewni¢ wybdr wykonawcy zdolnego do wykonania zamowienia, a z drugiej strony nie moga one
ogranicza¢ konkurencji pomiedzy takimi wykonawcami.

Stosowanie przez zamawiajacych dyskryminujacych, nieproporcjonalnych warunkow udziatu w
postgpowaniu o udzielenie zamdwienia — zostanie uznane za naruszenie zasad konkurencyjnosci.

Na marginesie nalezy wskazac¢ na czgsty blad popelniany przez Zamawiajacych, poprzez zawezenie
formy sktadania ofert do osobistego zlozenia (nie jest to stricte warunek podmiotowy, jednakze
ustanowienie go ogranicza istotnie konkurencj¢, a nie ma wptywu na jako$¢ wykonania zamowienia).

3)  jedno kryterium oceny oferty, przy czym kazde z kryteriow oceny ofert nie utrudnia uczciwej
konkurencji, zapewnia rowne traktowanie wykonawcow, jest zwigzane z przedmiotem
zamowienia oraz nie dotyczy wilasciwosci wykonawcy, w szczegdlnosci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowej;

Zgodnie z przepisami ustawy 0 wspieraniu, nalezy wskaza¢ co najmniej jedno kryterium oceny ofert
obejmujgce ceng lub koszt, tzw. kryterium cenowe. Zamawiajagcy moze réwniez oprocz kryterium
cenowego ustali¢ inne Kkryteria, tzw. Kryteria pozacenowe (np., warunki gwarancji i serwisu). Nalezy
zwroci¢ uwage, aby pozacenowe kryteria oceny ofert nie dotyczyly witasciwosci wykonawcy, a w
szczegblnosci jego wiarygodno$ci ekonomicznej, technicznej lub finansowej. Zaleca si¢ rowniez aby w
zapytaniu ofertowym wskaza¢ oferentom, ze oferta powinna zawiera¢ zarowno cene netto, brutto oraz
warto$¢ podatku VAT.

Kryteria oceny ofert musza by¢ precyzyjne i mierzalne, tzn. takie, ktére mozna przedstawi¢ w formie
liczbowej z doktadnym doprecyzowaniem warunkéw spetnienia tego kryterium przez wszystkich
oferentow np.

o dlugos¢ okresu gwarancji liczona w miesigcach, a nie tylko ,,gwarancja”,

o dlugos¢ reakcji serwisowej (ze wskazaniem momentu rozpoczecia okresu i jego zakonczenia),
a nie tylko ,,serwis”. W tym przypadku nalezy wskazac¢, czy dany okres dotyczy np. usuni¢cia
awarii, czy terminu przyjazdu ekipy serwisowej, czy tez samego przyjecia zgltoszenia, od Kiedy
jest liczony itp.

4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych
kryteriow oceny oferty oraz opis sposobu przyznawania punktéw za spehienie danego
kryterium oceny oferty, ktory nie utrudnia uczciwej konkurencji oraz zapewnia roéwne
traktowanie wykonawcow, w przypadku okreslenia wigcej niz jednego kryterium oceny ofert;

5)  wskazanie miejsca i terminu skladania ofert, ktore umozliwiaja przygotowanie i zlozenie
oferty, przy czym termin na zlozenie oferty nie moze by¢ krotszy niz 7 dni dla dostaw i ustug, a
w przypadku zadan dotyczacych robot budowlanych — 14 dni, liczac od dnia nast¢pnego po
udostepnieniu zapytania ofertowego réznym podmiotom (publikacja na portalu)

Przyklad: Jezeli zapytanie zostalo zamieszczone na portalu w dniu 1 lipca, a termin na zlozenie
oferty wynosil 14 dni, termin ten liczony jest poczawszy od 2 lipca, zatem dzien 15 lipca bedzie
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ostatnim dniem w ktéorym mozna zlozy¢ oferte. Zasada ta dotyczy takze liczenia pozostalych
terminéw wyznaczanych w postepowaniu.

6) wskazanie przestanek odrzucenia oferty;
W zapytaniu ofertowym nalezy wskaza¢ przestanki, ktore beda skutkowaly odrzuceniem oferty. Oferta
podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

— jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub
— zostata ztozona przez podmiot:
¢ niespelniajacy warunkow udziatu w postgpowaniu w sprawie wyboru wykonawcy danego
zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji okreslonych w zapytaniu
ofertowym, lub
e powigzany osobowo lub kapitatlowo z Zamawiajacym lub osobami, upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w jego imieniu, lub osobami wykonujagcymi w jego imieniu
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania w sprawie
wyboru wykonawcy a wykonawca. Wymienione wyzej powigzania polegaja na:

» uczestniczeniu jako wspolnik w spolce cywilnej lub osobowej;

» posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji spotki kapitatowej;

» pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub
petnomocnika;

» pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

» pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

— zostata zlozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.

7)  informacj¢e o mozliwosci skladania ofert czesciowych, jezeli zadanie jest podzielne i
Zamawiajacy dopuscil taka mozliwos¢;

Przez oferte czgsciowa nalezy rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie z zapytaniem ofertowym,
wykonanie czgsci zadania.

8)  okreslenie warunkow zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
w sprawie wyboru wykonawcy danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji, o ile przewiduje si¢ mozliwos¢ zmiany takiej umowy

Opcjonalnie - w zapytaniu ofertowym mozna zastrzec mozliwo$¢ zakonczenia postgpowania w sprawie
wyboru wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji bez wyboru
zadnej z ofert.

Ponadto, zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ takze:

a) klauzule, ze w ofercie powinna zosta¢ zawarta informacja dotyczaca typu/modelu oferowanego
przedmiotu zamdéwienia oraz informacja 0 jego producencie.

b) dane identyfikacyjne, tj. zawiera¢ pelng nazwe wystawcy zapytania ofertowego np. zostaé
opatrzone piecze¢cia imienna/nagldwkowa, zosta¢ sporzadzone na papierze firmowym, itp.;
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c) dat¢ sporzadzenia dokumentu oraz podpis wystawcy zapytania ofertowego lub osoby
uprawnionej do wystepowania w jego mieniu - w przypadku wersji elektronicznej, za
wystarczajace uwaza si¢ podanie imienia i nazwiska wystawcy zapytania ofertowego lub osoby
upowaznionej do wystepowania w jego imieniu, a w przypadku podmiotow, ktore nie sa
osobami fizycznymi — nazwy wystawcy;

d) informacje o formach dostarczenia oferty. Dowodem przekazania oferty moze by¢
pokwitowanie odbioru oferty. Nieuzasadnione ograniczenie formy sktadania ofert np. do
sktadania osobistego, moze zosta¢ uznane za utrudniajagce uczciwg konkurencji oraz
niezapewniajgce rownego traktowania wykonawcow;

e) wskazanie adresu mailowego/numeru faksu itp., na ktory nalezy przestaé oferty;
f) informacje o niezbednych danych identyfikacyjnych, ktore powinna zawiera¢ ofertal.

3. Upublicznienie zapytania ofertowego

W przypadku wszczgcia postgpowania ofertowego, W celu jego upublicznienia, zapytanie ofertowe
zamieszcza si¢ na stronie internetowej: www.portalogloszen.arimr.gov.pl (portal funkcjonuje od
dnia 18 marca 2017 r.).

Upublicznienie zapytania ofertowego, oznacza wszczgcie postepowania w sprawie konkurencyjnego
trybu wyboru wykonawcoéw W ramach operacji.

4. Zmiana zapytania ofertowego

Jezeli po upublicznieniu zapytania ofertowego niezb¢dna bedzie jego modyfikacja, taka sytuacja
mozliwa jest do zaakceptowania przed uptywem terminu sktadania ofert i pod pewnymi warunkami.
Nalezy mie¢ na uwadze, iz mozna zmieni¢ zapytanie ofertowe jezeli:

1. zmienione zapytanie ofertowe zostanie udostepnione ré6znym podmiotom zgodnie ze sposobem
upublicznienia zapytania ofertowego opisanym w punkcie 3 Poradnika, przed uptywem terminu
na sktadanie ofert;

2. W zmienionym zapytaniu ofertowym przedluzony zostanie termin sktadnia ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, o ile przedluzenie tego terminu jest konieczne z
uwagi na istotng zmiang zapytania ofertowego, polegajaca w szczegdlnosci na zmianie:

a) opisu zadania,

b) warunku udzialu w postepowaniu lub sposobu dokonywania oceny speiniania danego
warunku,

c) kryterium oceny ofert.

W przypadku, gdy w okresie od publikacji zapytania ofertowego do jego modyfikacji wplynely

do Zamawiajacego oferty, nalezy zawiadomi¢ wystawcoOw tych ofert o zmianie zapytania ofertowego.

1'W celu uniknigcia nieporozumien na etapie pozyskiwania i otwarcia ofert, nalezy zadba¢, aby oferty zawieraty
nastgpujace elementy: dane identyfikacyjne, tj. zawieraty petna nazwe wystawcy oferty (np. opatrzone pieczecia
imienng/nagtdéwkowa, zosta¢ sporzadzone na papierze firmowym, itp.). Wazne jest, aby oferty zawieraly date
sporzadzenia dokumentu oraz podpis oferenta lub osoby uprawnionej do wystepowania w jego imieniu. W
przypadku wersji elektronicznej, za wystarczajace uwaza si¢ podanie imienia i nazwiska oferenta lub osoby
wystepujacej w jego imieniu, sporzadzajacej oferte, a w przypadku podmiotdw, ktore nie sg osobami fizycznymi
—nazwy Wykonawcy. W przypadku ofert ztozonych droga elektroniczna, gdzie zataczona oferta nie posiada daty
sporzadzenia za date ta nalezy przyja¢ datg wystania oferty drogg elektroniczna. Jest to istotne w szczegdlnosci ze
wzgledu na prawidlowe przeliczanie waluty obcej na PLN.
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Uwaga: Modyfikacja treSci zapytania ofertowego po uplywie terminu skladania ofert jest
niedopuszczalna i powodowa¢é bedzie zmniejszenie kwoty pomocy.

5. Weryfikacja zlozonych ofert

Weryfikacji nalezy podda¢ wszystkie ztozone oferty i ocenié, ktore beda podlegaty odrzuceniu, a ktore
mogg podlega¢ koncowej weryfikacji, prowadzacej do wylonienia wykonawcy zadania.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Zabronione jest natomiast prowadzenie negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz
dokonywania jakichkolwiek zmian w jej tresci.

W  sytuacji, gdy w prowadzonym postepowaniu zostang ztozone dwie lub wiecej ofert
przedstawiajacych taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow (gdy jest wigcej niz jedno
kryterium oceny ofert) za najkorzystniejsza oferte uznaje si¢ ofert¢ z najnizsza cena lub najnizszym
kosztem. Jezeli w przedstawionym przypadku wystapi sytuacja, w ktorej poréwnywane oferty bedg
zawieraly taka samg najnizszg ceng lub taki sam najnizszy koszt, wtedy nalezy wezwaé wykonawcdow,
ktorzy ztozyli takie oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego, ofert
dodatkowych w zakresie dotyczacym ceny lub kosztu.

W sytuacji gdy cena lub koszt stanowi jedyne kryterium oceny ofert i ztozono oferty o takiej samej
najnizszej cenie lub o takim samym najnizszym koszcie, Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy
ztozyli takie oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego, ofert dodatkowych
w zakresie dotyczacym ceny lub kosztu.

W przypadku wezwania wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych, nalezy zastrzec, ze wykonawcy
sktadajac takie oferty nie mogg przedstawi¢ ceny lub kosztu wyzszego niz w ztozonych ofertach.

W sytuacji gdy, w wyniku wezwania wykonawcoéw do ztozenia ofert dodatkowych:

- nie zlozono zadnej oferty dodatkowej, albo

- ztozone oferty dodatkowe zawieraja taka sama najnizsza cene lub taki sam najnizszy koszt, albo —

- zgodnie z przepisami odrzucono wszystkie oferty dodatkowe,

Zamawiajacy konczy postgpowanie bez wyboru zadnej z ofert w catosci (jezeli nie dopuszczono
mozliwosci sktadania ofert czesciowych) lub konczy postepowanie bez wyboru zadnej z ofert w
odniesieniu do tej czesci postepowania co do ktorej wybor wykonawcy nie byt mozliwy ze wskazanych
powodoéw (jezeli dopuszczono mozliwos¢ sktadania ofert czgsciowych). Uznaje si¢ wowczas, ze w
postgpowaniu nie byto mozliwosci wyboru najkorzystniejszej oferty.

1) Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub
b) zostata ztozona przez podmiot:

e niespetniajacy warunkow udziatu w postepowaniu w sprawie wyboru wykonawcy danego
zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji okreslonych w zapytaniu
ofertowym, lub

e powigzany osobowo lub kapitatlow0 z Zamawiajacym lub osobami, o ktéorych mowa w art. 43a
ust. 4 ustawy o wspieraniu?, lub

2 Przez powigzania 0sobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy podmiotem ubiegajgcym sig o przyznanie
pomocy lub pomocy technicznej lub Beneficjentem, lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w ich imieniu, lub osobami wykonujagcymi w ich imieniu czynno$ci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania w sprawie wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace na:

1. uczestniczeniu jako wspdlnik w spdice cywilnej lub osobowe;;

2. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji spotki kapitatowe;;

3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub pelnomocnika;
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C) =zostata ztozona po terminie sktadania ofert okreSlonym w zapytaniu ofertowym.

2) Oferta dodatkowa podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

a) zawiera ceng lub koszt wyzsze niz w ztozonej ofercie lub
b) zostala ztozona po terminie sktadania ofert dodatkowych okreslonym przez beneficjenta
w wezwaniu do ztozZenia tych ofert.

3) W przypadku gdy postepowanie zostato przeprowadzone prawidtowo a odrzucenie wszystkich ofert
nastapilo zgodnie z przepisami, to uznaje si¢, ze w postgpowaniu tym nie bylo mozliwosci wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Koncowa weryfikacja — zakonczenie postepowania

Nalezy wybra¢ najkorzystniejszg sposrod wszystkich ztozonych ofert’. Przez najkorzystniejszg oferte
w zakresie danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji nalezy rozumieé
oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny” lub kosztu i innych kryteriow okreslonych przez
Zamawiajacego W zapytaniu ofertowym albo z najnizszg ceng lub kosztem, gdy cena lub koszt stanowi
jedyne kryterium okre§lone w zapytaniu ofertowym. Wybor najkorzystniejszej oferty moze nastapic
jedynie w wyniku oceny spetnienia poszczegolnych kryteriow okreslonych w zapytaniu ofertowym.

Po zakonczeniu postgpowania w sprawie wyboru wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu
rzeczowo — finansowym operacji, Zamawiajacy niezwlocznie udostgpnia na stronie internetowej:
www.portalogloszen.arimr.gov.pl informacje o:

1. wyborze wykonawcy oraz wykaz ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe,
wraz ze wskazaniem daty wptywu poszczegdlnych ofert oraz podaniem tych danych z ofert, ktore
stanowig odpowiedz na warunki udziatlu w postgpowaniu oraz kryteria oceny ofert albo

2. odrzuceniu wszystkich ztozonych ofert oraz wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na
zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wptywu poszczegdlnych ofert oraz podaniem tych
danych z ofert, ktore stanowig odpowiedz na warunki udzialu w postgpowaniu oraz kryteria oceny
ofert, albo

3. niezlozeniu zadnej oferty, albo

4. zakonczeniu tego postgpowania bez wyboru zadnej z ofert.

Proces ustalania rankingu lub liczby punktow, ktore uzyskaly poszczegdlne oferty wraz z jego
wynikiem, nalezy umiesci¢ w Protokole z przeprowadzonego postgpowania w sprawie konkurencyjnego
trybu wyboru wykonawcow — zalecane wzory protokotow znajdujg sie w czesci Zafgezniki Poradnika

W przypadku gdy w prawidlowo przeprowadzonym postgpowaniu nie zostala ztozona zadna oferta, to
uznaje si¢ wowczas, ze w postgpowaniu tym nie bylo mozliwosci wyboru najkorzystniejszej oferty.

4. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;

5. pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.

3 W przypadku gdy Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert cze$ciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie
wyborem kilku wykonawcow.

4 W przypadku uzyskania przez Zamawiajgcego oferty w walutach innych niz zlote, Zamawiajacy powinien podaé
jej réwnowarto$¢ w ztotych przeliczong z zastosowaniem kursu sprzedazy danej waluty wg notowan Narodowego
Banku Polskiego (NBP) z dnia wystawienia oferty. W przypadku, gdy NBP nie publikuje dla danej waluty kursow
sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowac kursy $rednie NBP z dnia wystawienia oferty.
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Zawartos¢ protokolu jest uzalezniona od wyniku i okolicznos$ci przeprowadzonego postepowania.

W wyniku postegpowania w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcdéw, Zamawiajacy
zawiera umowe¢ z wybranym wykonawca, na wykonanie zamoOwienia bedacego przedmiotem
postgpowania.

6. Realizacja zaméwienia na podstawie wybranej oferty

Realizacja zadania, w tym ponoszenie kosztow kwalifikowalnych, powinna nastapi¢ na podstawie
umowy zawartej z wybranym wykonawca, zgodnej z oferta ztozong przez tego wykonawce.

Zamawiajacy powinien dokona¢ realizacji zamoéwienia zgodnego z treécia tej oferty (dostawa, ustuga,
robota budowlana) od wykonawcy, ktorego oferta byta najkorzystniejsza .

Za koszt kwalifikowalny bedzie mogt zosta¢ uznany jedynie wydatek poniesiony na realizacje zadania
w trybie konkurencyjnego wyboru wykonawcy, w tym zgodnie z wybrang oferta. Kazde odstepstwo od
zasad moze wigzac si¢ z negatywnymi konsekwencjami, w tym z odmowa wyplaty czesci lub catosci
pomocy w stosunku do danego zadania albo calej operacji.

Zmiana umowy z wykonawca

Jezeli Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy z wykonawca, okreslenie warunkow takiej
zmiany nalezy zawrze¢ w zapytaniu ofertowym.

Umowa zawarta z wybranym wykonawcg moze by¢ zmieniona jezeli:
1) zmiana ta nie spowoduje zmniejszenia albo zwiekszenia zakresu §wiadczenia;

2) zmiana umowy zawartej z wybranym wykonawca powodujaca zmniejszenie zakresu
$wiadczenia jest dopuszczalna, jezeli na skutek wystapienia okolicznosci niemozliwych do
przewidzenia w chwili zawarcia umowy do prawidlowego wykonania danego zadania
wykonanie czesci prac objetych dotychczas tym zadaniem stalo si¢ zbedne;

3) zmiana umowy zawartej z wybranym wykonawca powodujaca zwie¢kszenie zakresu
Swiadczenia jest dopuszczalna, jezeli do prawidlowego wykonania danego zadania jest
niezbedne wykonanie dodatkowych prac nieobjetych dotychczas tym zadaniem,
a konieczno$¢ ich wykonania powstala na skutek wystapienia okolicznosci niemozliwych
do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, przy czym wykonanie:

= tych prac jako nowego zadania spowodowaloby znaczne zwigkszenie kosztow po
stronie Zamawiajacego lub

= danego zadania jest uzaleznione od wykonania tych prac albo bez wykonania tych prac
nie jest mozliwe wykonanie danego zadania w calosci.

W odniesieniu do inwestycji budowlanych, w przypadku dokonywania zmian w umowie z wykonawca
w zakresie zmiany zakresu lub zmiany technologii, nalezy dotaczy¢ kosztorys roznicowy (lub kosztorys
powykonawczy w przypadku niektorych dziatan/podziatan) wraz ze wszelkimi materiatami
dokumentujacymi te zmiany. Szczegdtowe informacje dotyczace sporzadzania kosztorysow zostaly
zawarte w instrukcji do wniosku o ptatnosé.

Ponadto, nalezy mie¢ na uwadze, ze jezeli wybrana oferta uzyskata najwickszg liczbe punktow za
spetnianie kryteriow wyboru oferty, np. dzigki najkrotszemu terminowi realizacji zamowienia, to nie
nalezy zmienia¢ umowy z wykonawca w zakresie ktory wptynat na oceng oferty - w tym przypadku
zmienia¢ terminu realizacji zamowienia na dluzszy

Za istotne zmiany w tresci umowy moga by¢ uznane w szczegolnoSci: cena, zakres przedmiotu
zaméwienia, termin wykonania zaméwienia oraz warunki platnosci.
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7. Dokumentowanie postepowania w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw

Przeprowadzenie calego postepowania powinno by¢ prawidtowo udokumentowane, aby potwierdzato
konkurencyjny tryb wyboru wykonawcy i tym samym umozliwito podmiotowi oceniajacemu uznanie
wydatkdéw zwigzanych z realizacja operacji za kwalifikowalne.

Przebieg postepowania potwierdza si¢ dokumentami sporzadzonymi w postaci papierowej lub
elektronicznej (wydruk maila i zatacznikow itp. wraz z podpisami) lub faks.

7.1 Protokél z przeprowadzonego postepowania

Wybdr przez Zamawiajacego najkorzystniejszej oferty powinien zosta¢ udokumentowany protokotem
z przeprowadzonego postepowania w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow (wzory
protokotow stanowia Zatacznik nr 2 do Poradnika).

Zawartos¢ protokolu jest uzalezniona od wyniku i okoliczno$ci przeprowadzonego postepowania
i moze dotyczy¢ sytuacji:

A) Wyboru wykonawcy;

B) Odrzucenia wszystkich ztozonych ofert;

C) Nieztozenia zadnej oferty;

D) Zakonczenia tego postgpowania bez wyboru zadnej z ofert.

Ad A) — Zakonczenie postepowania wyborem wykonawcy
Protokét z postepowania w sprawie wyboru wykonawcy zawiera co najmniej elementy wymienione
w § 8 ust. 1 i 2 rozporzadzenia o konkurencyjnosci, tj.:
- informacj¢ o wartos$ci zadania i terminie jej ustalenia;
- informacj¢ o terminie upublicznienia zapytania ofertowego oraz — w przypadku zmiany zapytania
ofertowego — zmienionego przez Zamawiajacego zapytania ofertowego;
— wykaz ofert, ktore wplyngly w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wplynigcia poszczegdlnych ofert oraz podaniem tych danych z ofert, ktore stanowig odpowiedz na:
a) warunki udzialu w tym postepowaniu,
b) kryteria oceny ofert;
— informacje w sprawie spelnienia przez oferentow warunkow udzialu w tym postepowaniu, chyba ze
Zamawiajacy nie przewidziat warunkéw udzialu w tym postepowaniu;
— informacj¢ o punktach przyznanych poszczegdlnym ofertom, z wyszczegdlnieniem punktow za
poszczegdlne kryteria oceny ofert;
— wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;
— wskazanie ofert odrzuconych i powodéw ich odrzucenia;
— date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajgcego lub 0soby upowaznionej przez Zamawiajgcego
do podejmowania czynnos$ci w jego imieniu;
— dokumenty potwierdzajace przebieg postepowania (ten punkt zostat opisany w czesci 7.2 niniejszego

poradnika).

Ad B) Zakonczenie postepowania odrzuceniem wszystkich zlozonych ofert.

W przypadku zakonczenia postepowania odrzuceniem wszystkich ofert, protokot zawiera co najmniej
elementy wymienione w § 8 ust. 1 pkt 1-4 i 7 i 8 oraz ust. 2 ww. rozporzadzenia o konkurencyjnosci,
tj.:

- informacj¢ o warto$ci zadania i terminie jej ustalenia;
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- informacj¢ o terminie upublicznienia zapytania ofertowego oraz — w przypadku zmiany zapytania
ofertowego — zmienionego przez Zamawiajgcego zapytania ofertowego;
- wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wplynigcia poszczegdlnych ofert oraz podaniem tych danych z ofert, ktére stanowig odpowiedz na:
a) warunki udziatu w tym postgpowaniu;
b) kryteria oceny ofert;
- informacj¢ w sprawie spetnienia przez oferentow warunkow udziatu w tym postepowaniu, chyba ze
Zamawiajacy nie przewidziat warunkow udzialu w tym postepowaniu;
- wskazanie ofert odrzuconych i powoddw ich odrzucenia;
- date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajacego lub osoby upowaznionej przez Zamawiajacego
do podejmowania czynnosci w jego imieniu;
- dokumenty potwierdzajace przebieg postepowania (ten punkt zostat opisany w czesci 7.2 niniejszego
poradnika).

AD C) Zakonczenie postepowania niezlozeniem zadnej oferty.

Jezeli nie wptynela zadna oferta, protokot powinien zawiera¢ co najmniej elementy wymienione w § 8

ust. 1 pkt 1, 2 i 8 ww. rozporzadzenia o konkurencyjnosci tj.:

- informacj¢ o wartos$ci zadania i terminie jej ustalenia;

- informacj¢ o terminie upublicznienia zapytania ofertowego oraz — w przypadku zmiany zapytania
ofertowego — zmienionego przez Zamawiajacego zapytania ofertowego;

- date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajacego lub osoby upowaznionej przez Zamawiajacego
do podejmowania czynno$ci w jego imieniu.

W takim przypadku, nalezy rowniez przedtozy¢ informacj¢ o nieztozeniu zadnej oferty.

AD D) Zakonczenie postegpowania bez wyboru zadnej z ofert

W przypadku zakonczenia postgpowania w sprawie wyboru przez Zamawiajacego Wykonawcy danego

zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji bez wyboru zadnej z ofert, protoko6t

zawiera co najmniej elementy wymienione w § 8 ust. 1 pkt 1-5 oraz 7 i 8 oraz ust. 2 ww. rozporzadzenia

o konkurencyjnosci, tj.:

- informacj¢ o warto$ci zadania i terminie jej ustalenia;

- informacje o terminie upublicznienia zapytania ofertowego oraz — w przypadku zmiany zapytania
ofertowego — zmienionego przez Zamawiajacego zapytania ofertowego;

- wykaz ofert, ktore wplynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wplynigcia poszczegdlnych ofert oraz podaniem tych danych z ofert, ktore stanowia odpowiedz na:

a) warunki udziatu w tym postgpowaniu;
b) kryteria oceny ofert;

- informacj¢ w sprawie spetnienia przez oferentow warunkow udzialu w tym postepowaniu, chyba ze
Zamawiajacy nie przewidziat warunkow udzialu w tym postepowaniu;

- informacj¢ o punktach przyznanych poszczegdlnym ofertom, z wyszczegolnieniem punktow za
poszczegodlne kryteria oceny ofert;

- wskazanie ofert odrzuconych i powodow ich odrzucenia;

- date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajacego lub osoby upowaznionej przez Zamawiajacego
do podejmowania czynnosci w jego imieniu;

- dokumenty potwierdzajace przebieg postepowania (ten punkt zostal opisany w czesci 7.2 niniejszego
poradnika).

W takim przypadku nalezy rowniez przedtozy¢ informacje o zakonczeniu postgpowania w sprawie
wyboru wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji bez wyboru
zadnej z ofert.
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Niezaleznie od wyniku i okolicznos$ci przeprowadzonego postepowania, w kazdym z wyzej
opisanych przypadkoéw zakonczenia postepowania w protokole nalezy rowniez umies$ci¢, lub do
niego dolaczy¢ potwierdzenie dokonanego upublicznienia zapytania, poprzez wskazanie
W szczegollno$ci numeru przypisanego dla kazdego ogloszenia.

7.2 Dokumenty potwierdzajace przebieg postepowania

W celu potwierdzenia przebiegu postepowania zakonczonego:

- Wyborem wykonawcy (punkt A),
- Odrzuceniem wszystkich ztozonych ofert (punkt B),
- Zakonczeniem tego postepowania bez wyboru zadnej z ofert (punkt D),

do protokotu nalezy dolaczy¢ dokumenty o ktorych mowa w rozporzadzeniu o konkurencyjnosci,
w$rdd nich nalezy wymienic:

a) zlozone oferty oraz oferty dodatkowe

b) oswiadczenia Zamawiajacego oraz kazdej osoby upowaznionej do zaciaggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajacego lub osoby wykonujacej w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane
Z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania w sprawie wyboru wykonawcy, o braku
albo istnieniu powigzan kapitalowych lub osobowych z podmiotami, ktore ztozyly oferty

Dodatkowo, na etapie oceny przeprowadzonego postepowania lub weryfikacji wniosku o platnosé
nalezy dostarczy¢ inne dokumenty potwierdzajace prawidlowos$¢ realizacji zadania zgodnie
z konkurencyjnym trybem wyboru wykonawcow takimi jak:

a) kopia umowy z wykonawcg jezeli zostata zawarta na pismie lub stosowny dokument sprzedazy
potwierdzajacy zawarcie umowy z wykonawca/zawarcia zobowigzania. Dokumenty beda
szczegdtowo weryfikowane na etapie rozpatrywania wniosku o ptatnosé;

b) inne dokumenty istotne dla postgpowania w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow,
w szczegolnosci korespondencje z oferentami.

Dokumentacje¢ z przeprowadzonego postepowania W sprawie konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcéw Zamawiajgcy dostarcza jako zalacznik do wniosku o platnosé. Jezeli operacja
realizowana jest w wiecej niz jednym etapie, dokumentacje dolacza sie do tego wniosku o ptatnosé,
w ktérym przedstawione sg do refundacji koszty dotyczace zadania zrealizowanego na podstawie
danego postepowania w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw. Natomiast
w przypadku postepowan obejmujacych koszty kwalifikowalne w ramach pomocy technicznej
zakonczonych przed dniem zlozenia wniosku o przyznanie pomocy technicznej — dokumentacje
dolacza si¢ do wniosku o przyznanie pomocy technicznej
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CZESC || Stwierdzenie niezgodnosci polegajgcej na poniesieniu kosztow kwalifikowalnych
z naruszeniem Przepisow okreslajgcych konkurencyjny tryb wyboru wykonawcy

Celem tej czesci Poradnika jest wskazanie Beneficjentom zasad, na jakich podmiot wdrazajacy stosowaé
bedzie zmniejszenia kwoty pomocy za uchybienia popetlnione w postegpowaniach w zakresie
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow na etapie platnosci. Zasady te zawarte sg §11
rozporzadzenia o konkurencyjnosci.

1. Tzw. Metoda dyferencyjna

W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci polegajacej na poniesieniu kosztow kwalifikowalnych
z naruszeniem przepiséw okreslajacych konkurencyjny tryb wyboru wykonawcy danego zadania
ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, pomoc przystuguje w wysokosci zmniejszonej
o kwote odpowiadajaca kwocie pomocy, ktora przystugiwataby na refundacje kosztéw
kwalifikowalnych poniesionych z naruszeniem tych przepisow.

Za przyktadowe mozna wskaza¢ sytuacje:

- zamawiajacy w opisie zamdwienia narusza przepisy podajac w sposob nieuprawniony nazwe wlasna
jednego z urzadzef/maszyn, ktore zamierza zakupi¢. W tej sytuacji catkowita kwota pomocy
przystugujaca Beneficjentowi zostanie zmniejszona o kwotg pomocy przyslugujaca na niewlasciwie
opisang maszyne/urzadzenie.

- zamawiajacy uzywa nazw wlasnych materialéw budowlanych i ujmuje je w przedmiarze robot,
stanowigcym cze¢$¢ opisu przedmiotu zamoéwienia w zapytaniu ofertowym. Wysokos$¢ korekty
finansowej mozna odnie$¢ do wielko$ci pomocy przypadajacej na ro6znice pomiedzy wartoscig zadania
wraz z przedstawionymi powyzej materiatami a warto$cia zadania z wylaczeniem wartosci
przypadajagcych na te materialy. Zatem uwzgledniamy tylko rdéznice powstala w zakresie
wydatkowania $rodkoéw ze srodkow PROW 2014-2020, nie za$ globalng réznice w wydatkowaniu
srodké6w na zamowienie:

» Pierwotna warto$¢ zamowienia = 160 tys. zl.

» Warto$¢ materialow opisanych za pomoca nazw wtasnych = 10 tys. zt.

» Warto$¢ zamowienia z wytaczeniem materiatdéw opisanych przy uzyciu nazw wlasnych =
150 tys. zt

» Intensywnos$¢ pomocy 50%

» Kwota pomocy wynikajaca z pierwotnej wartosci zamowienia = 80 tys., tj. 160 tys. zt. x 50%

» Kwota przystugujaca na refundacj¢ kosztow poniesionych z naruszeniem przepisow = 5 tys.

zh, tj. (160 tys. zt. — 150 tys. zt. = 10 tys. zt. ) x 50%

» Kwota do refundacji w odniesieniu dla danego zadania po korekcie = 75 tys. zt., tj. 80 tys.
zt. — 5 tys. 7.
Jest wigc to kwota pomocy wyliczona od uznanych za prawidlowo poniesione koszty, tj. od 150 tys. zt.

2. Tzw. Metoda Wskaznikowa

W przypadku, gdy nie jest mozliwe zastosowanie metody dyferencyjnej, tj. nie jest mozliwe precyzyjne
ustalenie wysokosci kosztow poniesionych z naruszeniem przepisow okreslajacych konkurencyjny tryb
wyboru wykonawcy, nalezy postuzy¢ sie metodg wskaznikows. Stosujac te metode, wysoko$é
zmniejszenia oblicza si¢ jako iloczyn wskaznika procentowego przypisanego do stwierdzonej
niezgodnosci oraz kwoty pomocy dla danego zadania, wedlug nastepujacego wzoru:

Wk = W% x Wp

gdzie:

WK — wysoko$¢ zmniejszenia
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W% - wskaznik procentowy przypisany do stwierdzonej niezgodnosci (Tabela nr 1)

Wp — kwota pomocy, ktora, gdyby nie stwierdzono niezgodno$ci, przystugiwataby na refundacje
poniesionych kosztow kwalifikowalnych w ramach danego postepowania w sprawie wyboru
wykonawcy danego zadania ujetego W zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji albo jego czesci.

Do obliczenia wysokosci zmniejszenia z tytutu niezgodnosci do ktorej zostaly przypisane wskazniki
procentowe o roéznej wysokosci, stosuje sie ten wskaznik, ktdorego wysokos¢ jest wspoimierna do
charakteru i wagi stwierdzonej niezgodnosci.

Charakter i wage stwierdzonej niezgodnosci ocenia si¢, biorac pod uwagg stopien naruszenia zasad
uczciwej konkurencji, roéwnego traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci, przejrzystosci
i niedyskryminacji w ramach danego postepowania w sprawie wyboru wykonawcy danego zadania
ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

W przypadku gdy dana niezgodno$¢ jest taka sama jak niezgodno$¢ wczesniej stwierdzona w ramach
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, do obliczenia wysokosci zmniejszenia
Z tytulu danej niezgodno$ci stosuje si¢ wskaznik procentowy o najwyzszej wysokosci sposrod
wskaznikow przypisanych do tej niezgodnosci niezaleznie od jej charakteru i wagi, jezeli o wczesniej
stwierdzonej niezgodnosci Beneficjent zostal poinformowany, zanim zostatlo wszczete postepowanie
w sprawie wyboru wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji,
w odniesieniu do ktorego zostala stwierdzona dana niezgodno$¢.

3. W przypadku stwierdzenia w odniesieniu do danego postgpowania w sprawie wyboru przez
Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
wigcej niz jednej niezgodnosci, warto$¢ zmniejszen nie podlega sumowaniu i w takim przypadku
do wszystkich stwierdzonych niezgodno$ci (wyliczanych zaréwno metodg wskaznikows
i dyferencyjng) stosuje si¢ zmniejszenie z tytulu niezgodnosci skutkujacej zmniejszeniem
0 najwyzszej wartosci.
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Tabela nr 1° - Wskazniki procentowe przypisane do niezgodnosci dotyczgcej stosowania
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo —
finansowym operacji

2) okreslenie kryteriow oceny ofert, ktore utrudniajg uczciwg konkurencije
lub nie zapewniajg réwnego traktowania wykonawcow lub sg niezwigzane
z przedmiotem zamoéwienia lub dotycza wiasciwosci wykonawcy, w
szczegblnosci  jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub
finansowej

3) niezamieszczenie w zapytaniu ofertowym informacji o wagach
punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegodlnych kryteriow
oceny ofert, w przypadku okreslenia wigcej niz jednego kryterium oceny
ofert

Lp. Rodzaj niezgodnosci Wskaznik
procentowy
przypisany do
stwierdzonej
niezgodnosci

1. Niedopehienie obowigzku upublicznienia zapytania ofertowego 100%

1) niezamieszczenie zapytania ofertowego lub zmienionego zapytania
ofertowego na stronie www.portalogloszen.arimr.gov.pl.

2) Niezamieszczenie zapytania ofertowego w wyniku naruszenia przepisow
dotyczacych ustalania wartosci zadania (art. 43a ust. 5a ustawy o
wspieraniu) przez zanizanie wartosci zadania lub dzielenia zadania na
odrebne zadania w celu uniknigcia obowigzku stosowania przepisow
dotyczacych ponoszenia kosztéw kwalifikowalnych w wyniku wyboru
wykonawcow poszczegdlnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji z zachowaniem konkurencyjnego trybu ich wyboru
naruszenie z pkt. 1 stosuje si¢ w powigzaniu z haruszeniem przepisow w
zakresie ustalenia warto$ci zadania (art. 43a ust. 5a ustawy o wspieraniu)
tj. w powigzaniu z zanizaniem wartosci zadania lub dzieleniem zadania na
odrebne zadania w celu uniknigcia obowigzku stosowania przepiséw
dotyczacych ponoszenia kosztow kwalifikowalnych w wyniku wyboru
wykonawcow poszczegdlnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji z zachowaniem konkurencyjnego trybu ich wyboru.

3) ustalenie warto$ci zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji w terminach wcze$niejszych niz okreslone w przepisie
dotyczacym ustalenia warto$ci zadania (art. 43 a ust. 5a ustawy o
wspieraniu) w celu unikniecia obowigzku stosowania przepisow
dotyczacych ponoszenia kosztéw kwalifikowalnych w wyniku wyboru
wykonawcow poszczegdlnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji z zachowaniem konkurencyjnego trybu ich wyboru.

2. Wybér wykonawey bedacego podmiotem powigzanym kapitatowo lub | 100%
osobowo z beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w jego imieniu, lub osobami wykonujacymi w jego imieniu
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania
w sprawie wyboru wykonawcy.

3. Okreélenie dyskryminujacych warunkow udzialu w postepowaniu, ktore | 5% albo
utrudniajg uczciwg konkurencje lub nie zapewniajg rownego traktowania | 10%, albo
wykonawcow, lub nie sa ustalone proporcjonalnie do przedmiotu zamowienia, | 25%
lub przez niezamieszczenie w tym zapytaniu opisu sposobu dokonywania oceny
spelniania warunkow okreslonych w tym zapytaniu.

4. Nieokreslenie, niewtasciwe okreslenie lub niestosowanie kryteriow oceny ofert | 5% albo
1) nieokreélenie ceny albo kosztu jako jednego z kryteridw oceny ofert 10%, albo

25%

® Tabela ma swoje zrodlo w zalaczniku nr 2 do rozporzgdzenia MRiRW z dnia 14.02.2018 r. dot. wyboru
wykonawcow (...)
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http://www.portalogloszen.arimr.gov.pl/

4) wybor oferty na podstawie innych kryteriow oceny ofert niz okreslone w
zapytaniu ofertowym.

5. Nieokreslenie Iub niewtasciwe okreslenie (w sposdb, ktory utrudnia uczciwg 5% albo 10%, albo
konkurencje lub nie zapewnia réwnego traktowania wykonawcdw) opisu 25%
sposobu przyznawania punktéw za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

w przypadku gdy okreslono wigcej niz jedno kryterium oceny ofert

6. Niezgodnos¢ w zakresie wyboru najkorzystniejszej oferty: 25% albo 100%

1) przez wybor jako najkorzystniejszej jednej z ofert sposrod ofert o takiej
samej najnizszej cenie lub o takim samym najnizszym koszcie bez
uprzedniego wezwania wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych

2) przez odrzucenie najkorzystniejszej oferty bez zaistnienia przestanek
okreslonych przepisie zawartym w §6 rozporzadzenia o konkurencyjnosci
przepisie

3) przez wybdr jako najkorzystniejszej oferty podlegajacej odrzuceniu

7. Ustalenie zbyt krotkich terminow sktadania ofert (krétszych niz 7 dni lub 14 | 25% - w przypadku

dni przy robotach budowlanych) gdy skrocenie
terminu > 50%
terminu
wymaganego,
10% - w przypadku
gdy skrécenie
terminu > 30%
terminu
wymaganego,
2% albo 5% -
W pozostalych
przypadkach

8. Opisanie zadania w sposob niejednoznaczny lub niewyczerpujacy, lub | 5% albo 10%
nieuwzgledniajacy wszystkich wymagan lub okolicznosci mogacych miec
wplyw na sporzadzenie oferty, w szczegdlnosci nie zawarcie terminu realizacji
zadania.

9. Dyskryminacyjny opis zadania w sposob, ktory odnosi si¢ do okreslonego | 5% albo 10%, albo
znaku towarowego, patentu, pochodzenia, zrodta lub szczegodlnego procesu, | 25%
ktory charakteryzuje produkty lub ushugi dostarczane przez konkretnego
wykonawce, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione zadaniem i zostat
okreslony zakres rOwnowaznosci.

10. Niedozwolona zmiana tresci zapytania ofertowego po uptywie terminu 5% albo 10%, albo
sktadania ofert. 25%

11. 5% albo 10%, albo
Prowadzenie negocjacji dotyczacych tresci ztozonej oferty oraz dokonywanie | 25%
jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

12. Niedozwolona zmiana umowy z wybranym wykonawca (zmiana pomimo | 100% kosztow
braku istnienia przestanek okreslonych w rozporzadzeniu o konkurencyjnosci) | kwalifikowalnych
powodujaca zwigkszenie zakresu §wiadczenia. stanowiacych

wartos¢
dodatkowego
zamoOwienia

wynikajgcego ze
zmiany umowy oraz
25% kosztow
kwalifikowalnych
stanowiacych
warto§¢
ostatecznego
zakresu
Swiadczenia,
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Niedozwolona zmiana umowy z wybranym wykonawcg (zmiana pomimo
braku istnienia przestanek okres§lonych w rozporzadzeniu o konkurencyjno$ci)
powodujaca zmniejszenie zakresu $wiadczenia.

100% kosztow
kwalifikowalnych
stanowigcych
wartos¢
zmniejszenia
zakresu Swiadczenia
oraz 25% Kkosztow
kwalifikowalnych
stanowiacych
wartos¢é
ostatecznego
zakresu Swiadczenia

13.

Niedopehienie obowigzku upublicznienia informacji o wyniku postepowania

5%

14,

Niezgodnos¢ w zakresie dokumentowania postgpowania.

5% albo 10%o, albo
25%

Poza zmniejszeniami kwoty pomocy wynikajacymi ze wskaznikow procentowych przypisanych
do niezgodnosci za naruszenie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow w ramach PROW
2014-2020, zastosowanie beda mialy przepisy dotyczace odmowy wyplaty pomocy wraz
z wykluczeniem z danego $rodka w przypadku stwierdzenia zlozenia przez Beneficjenta
falszywych oswiadczen i poswiadczania nieprawdy.

Strona 27 z 44




CZESC |11 Przyktady naruszen konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow

W przykladach zostaly podane mozliwosci zastosowania wskaznikow procentowych przypisanych
do stwierdzonej niezgodnosci. Trzeba zaznaczy¢, iz ma to jedynie charakter pogladowy, natomiast
kazdy przypadek, w ktérym wystapila niezgodnos¢ bedzie analizowany przez podmiot wdrazajacy
w odniesieniu do okolicznosci danego postepowania, a o wyniku oceny i wysoko$ci zmniejszenia
beneficjent zostanie poinformowany pisemnie.

Przyklad ogolny — Wybér wykonawcy nieobjetego postepowaniem

W tym przyktadzie przedstawione zostang dwa przypadki, w ktorych Beneficjent byt zobowigzany

do zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow dla zadania ujetego w zestawieniu

rzeczowo-finansowym operacji - warto$¢ netto zadania przekracza wyrazong w ztotych rownowartos$¢

30 tys. euro (jednocze$nie nie jest zobowigzany do stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych);

a) Zamawiajacy, w odpowiedzi na opublikowane prawidlowo zapytanie ofertowe na Portalu
Ogloszen ARIMR, otrzymat trzy wazne, niepodlegajace odrzuceniu oferty, ktérych ceny ofertowe
miescity si¢ w kwocie przeznaczonej na realizacje zadania. Zamawiajacy bezpodstawnie odrzucit
wszystkie oferty i1 nastepnie podpisal umowe na realizacj¢ przedmiotowego zadania
Zz wykonawca, ktory nie ztozyl oferty w odpowiedzi na opublikowane na Portalu Ogloszen
ARIMR zapytanie ofertowe.

b)  Beneficjent dokonat realizacji zadania przed przeprowadzeniem post¢powania, np. dokonat
zakupu danej rzeczy, natomiast cate postgpowanie, w tym sporzadzenie oferty, upublicznienie,
wybor dostawcy, itd. przeprowadzit juz po realizacji.

W przypadkach a i b koszty poniesione ze wskazanymi naruszeniami nie bedg podlega¢ refundacji. We
wskazanych przypadkach koszty nie zostaly poniesione w wyniku wyboru wykonawcow
poszczegblnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji z zachowaniem
konkurencyjnego trybu ich wyboru. W zwigzku z powyzszym zmniejszenie kwoty pomocy
przypadajacej na te koszty wynosi 100%.

Przyklad 1.1 — Ustalenie warto$ci zaméwienia/zadania —

Przedmiotem operacji zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym (ZRF) jest:

Lp. | Wyszczegolnienie zakresu rzeczowego Warto$¢ netto
1 Budowa obory ptytkiej wolnostanowiskowej ($ciotka) z automatycznym systemem

. . 750 000

usuwania odchodoéw

2 Zakup ciagnika rolniczego o mocy 115 KM 230 000
3
4
suma 980 000

W ww. przykladzie wystepuja dwa zadania (budowa i zakup ciggnika). Z uwagi na warto$¢ netto
poszczegblnych zadan (powyzej 30 tys. euro), w obydwu przypadkach wybor wykonawcy tych zadan
musi odby¢ si¢ w konkurencyjnym trybie okre§lonym przepisami. W przypadku gdyby np. wartos¢
zadania obejmujacego zakup ciagnika nie przekroczyta wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30 tys.
euro, koszty zakupu ciagnika nie musiatyby by¢ poniesione w konkurencyjnym trybie wyboru
wykonawcy tego zadania.
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Przyklad 1.2 — Ustalenie wartoSci zaméwienia/zadania

Przedmiotem zamowienia jest zakup czterech maszyn do uprawy gleby , gdzie cena netto kazdej z nich
nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30 tys. euro.

Lp. Zakres Warto$¢ netto
1 Ptug zawieszany, obracalny. Liczba korpusow: 4. 70 000
2 Brona o szerokosci roboczej 3,0 m 20 200
3 Kultywator 3.0m 25000
4 Glebosz 3.0 m sprezynowy 21 000
razem 136 200

Przedstawiony przyklad spelnia wszystkie przestanki, aby uzna¢ wszystkie cztery maszyny za jedno
zadanie, tj.:
a) dostawy sg tego samego rodzaju i 0 tym samym przeznaczeniu (uprawa gleby);
b) mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie (znana i okreslona jest perspektywa
czasowa nakre§lona w ramach ztozonego wniosku o przyznanie pomocy);
€) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce (istnieja firmy dostarczajace
wszystkie z wymienionych maszyn).

Beneficjent jest w takim przypadku zobowigzany do zachowania konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow zadania ujetego w ZRF operacji, gdyz warto$¢ netto zadania przekracza wyrazong
W ztotych rownowartos$¢ 30 tys. euro (136 200).

W tym przypadku podziat zakupow na 4 odrgbne zamowienia, z ktorych przedmiot kazdego zadania
zakupiony bylyby z pominigciem przepisow w zakresie konkurencyjnego wyboru wykonawcow
spowodowalby uznanie tak poniesionych kosztoéw za niekwalifikowane, analogicznie jak w przyktadzie
ogblnym.

Przyklad 2.1 — Sporzadzenie zapytania/zapytan ofertowych — opis zadania

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ m.in.: opis zadania, ktory jest jednoznaczny i wyczerpujacy oraz
uwzglednia wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty w tym,
zawiera termin realizacji zadania. Wszystkie elementy przedmiotu zamdOwienia wraz z podaniem
szczegotowej specyfikacji technicznej, powinny w szczegolnosci okre§la¢ przeznaczenie i funkcje
przedmiotu zamowienia, dodatkowe wyposazenie, niestandardowe wykonczenie.

Jezeli formulujac zapytanie ofertowe, Beneficjent zbyt ogélnie okreslit przedmiot zaméwienia
np. w czesci opis zadania zostato wpisane myjka, bez podania szczegotowych parametrow takich jak
wydajno$¢, wymiary itd., wowczas narazi si¢ On na zmniejszenie kwoty pomocy wynikajace
z naruszenia nr 8 zawartego w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia o konkurencyjnosci wynoszacego 5%
albo 10%.

Przyklad 2.2 — Sporzadzenie zapytania/zapytan ofertowych — okreslenie warunkow
udziatu w postepowaniu

1. Beneficjent w zapytaniu ofertowym zawarl warunek udzialu w postgpowaniu, w ktérym okreslit,
ze wykonawca ma si¢ wykaza¢ do§wiadczeniem w realizacji inwestycji o warto$ci co najmniej
150 000 zt. Biorgc pod uwage, ze warto§¢ zamowienia zostata oszacowana przez Zamawiajacego
na kwote 50 000 zl netto, nalezy stwierdzi¢, ze powyzszy warunek zostal okreslony przez
Zamawiajacego nadmiarowo i jest nieproporcjonalny do wielkosci przedmiotu zamowienia.
Zadanie do$wiadczenia nieproporcjonalnego do przedmiotu zaméwienia spowodowato naruszenie
konkurencyjnego trybu wyboru, co w konsekwencji doprowadzito do zastosowania zmniejszenia
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ustalonego dla naruszenia nr 3 zawartego w zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia o konkurencyjnos$ci
wynoszacego 5% albo 10% albo 25% .

2. Okreslenie przez Zamawiajacego warunku polegajacego na wykazaniu si¢ przez wykonawce
doswiadczeniem w realizacji inwestycji wspotfinansowanej ze §rodkow Unii Europejskiej, moze
ograniczy¢ krag potencjalnych wykonawcow, ktorzy posiadaja doswiadczenie w realizacji
inwestycji o zblizonym badz takim samym przedmiocie zamowienia, lecz nie wspotfinansowanej
ze zrodet unijnych. Zamawiajacy okreslajac w ten sposob warunek udziatu w postepowaniu
ogranicza krag potencjalnych wykonawcow, bowiem o doswiadczeniu wykonawcy $§wiadczy
wielko$¢, stopien, czy ztozonos$¢ inwestycji, nie za$ zrodto jej finansowania.

Tak opisany warunek udziatu w postepowaniu ogranicza krag potencjalnych wykonawcow, naruszajac
tym samym konkurencyjny tryb wyboru wykonawcow, co skutkuje zastosowaniem zmniejszenia
ustalonego dla naruszenia nr 3 zawartego w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia o konkurencyjnosci
wynoszacego 5% albo 10% albo 25%.

Przyklad 2.3 — Sporzadzenie zapytania/zapytan ofertowych — niedopuszczalne kryteria wyboru

W tym przyktadzie omowimy sytuacje, w ktorej w zapytaniu ofertowym w czesci dotyczacej kryteriow
oceny ofert, Beneficjent ustalil niedopuszczalne kryterium, ktore stanowi 0 wyborze ofert.
Przedmiotem zakupu miaty by¢ rzeczy mogace wymagaé serwisowania i jako jedno z kryteriow
Beneficjent przyjat kryterium odleglosci serwisu wykonawcy od Beneficjenta, co zdaniem
zamawiajgcego jest istotne w zakresie szybkosci usuwania ewentualnych usterek. Za niedopuszczalne
uznaje si¢ poshugiwanie si¢ takim kryterium oceny ofert, ktore moze powodowaé faworyzowanie albo
dyskryminowanie wykonawcow. Okaza¢ moze si¢ bowiem, ze serwis oddalony od beneficjenta o 100
kilometréw zapewni wykonanie naprawy w krotszym czasie niz serwis oddalony o 10 kilometrow.
W zwigzku z tym kryterium to powinno dotyczy¢ réznych cech serwisu, np. dtugosci czasu, w jakim sg
naprawiane usterki (tzw. czasu reakcji serwisu), czasu pracy punktow serwisowych albo mozliwosci
naprawy sprzetu w siedzibie Beneficjenta itp.

W zwigzku z powyzszym, zastosowanie bedzie miato tutaj zmniejszenie ustalonego dla naruszenia nr 4
okreslone w zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia do konkurencyjnosci w wysokosci 5% albo 10% albo
25% zaleznie od okolicznosci danego przypadku.

W wyniku oceny ustalono jednak, iz dla kryterium odlegtos¢ przyporzadkowano jedynie 5% wszystkich
mozliwych do zdobycia punktow np.:

- Cena-80%

- Termin wykonania — 15%

- Odlegtos¢ — 5% .
Uznano wigc, iz przy takich zatozeniach i niewielkim wptywie kryterium odlegtosci na oceng koncowa
ofert, mozliwe jest zastosowanie obnizonej wysokosci wskaznika natozonej kary (5%, a nie np. 25%).

Przyklad 3 — Upublicznienie zapytania ofertowego

Obowiazek upublicznienia zapytan ofertowych na portalu ogltoszen ARIMR wynika z przepisow i jest
niezbednym i podstawowym warunkiem w catym procesie konkurencyjnego wyboru wykonawcow.
Odnoszac si¢ do przyktadu nr 1.1, gdzie wyodrebniono dwa zadania (budowa obory i zakup ciggnika
rolniczego), nalezy zaznaczyé, ze obydwa zadania powinny podlega¢ upublicznieniu na portalu
ogloszen ARIMR.
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W sytuacji, gdy np. Beneficjent upubliczni na portalu ogloszen ARiMR zadanie polegajgce na budowie
obory, a nie dokona publikacji ogloszenia zadania dotyczacego zakupu ciggnika rolniczego (zakup
ciggnika dokonany zostanie z pomini¢ciem przepisow konkurencyjnego wyboru wykonawcow),
zastosowanie bedzie mie¢ zmniejszenie catkowitej kwoty pomocy przypadajacej na obydwa zadania o
100% kwoty pomocy przypadajacej na ciggnik rolniczy. Zastosowanie bedzie tutaj mie¢ korekta
okreslona w pkt 1 zatacznika nr 2 do rozporzadzenia o konkurencyjnosci.

Przyklad 4 — Zmiana tres$ci zapytania ofertowego po uplywie terminu skladania ofert

W tym przypadku Beneficjent prawidtowo upublicznit zapytanie ofertowe. Po uplywie terminu
sktadania ofert beneficjent zmienit tre§¢ zapytania ofertowego.

Zmiana ta spowodowata naruszenie konkurencyjnego trybu wyboru, co w konsekwencji doprowadzito
do zastosowania zmniejszenia ustalonego dla naruszenia nr 10 okreslonej w zataczniku nr 2 do
rozporzadzenia do konkurencyjnosci. Korekta finansowa w tym przypadku moze wynosi¢, zaleznie od
okolicznosci danej sprawy, 5% albo 10%, albo 25%.

Przyklad 5.1 - Weryfikacja zlozonych ofert — naruszenia w zakresie wyboru
najkorzystniejszej oferty

- W wyniku przeprowadzonego postgpowania Zamawiajacy uzyskat 3 oferty od potencjalnych
wykonawcow. Dwie oferty sa poprawne w odniesieniu do przepisow, natomiast jedna ze ztozonych
ofert nie jest poprawna (jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego) przez co powinna zosta¢
zgodnie z przepisami odrzucona. Pomimo tego Beneficjent nie odrzucit tej oferty w toku badania ofert,
wybrat te oferte jako najkorzystniejszg i zawarl umowe z wykonawca, ktory ja ztozyt.

-W wyniku przeprowadzonego postepowania Zamawiajacy uzyskat 3 oferty od potencjalnych
wykonawcow. Wszystkie oferty sg poprawne w odniesieniu do przepiséw. Beneficjent bezpodstawnie
odrzucit ofertg najkorzystniejsza i wybrat oferte mniej korzystng zawierajgc umowe z wykonawcg, ktory

ja ztozyt.

- W wyniku przeprowadzonego postgpowania Beneficjent uzyskat dwie oferty o takiej samej najnizszej
cenie lub o takim samym najnizszym koszcie. W toku badania ofert beneficjent wybral jedng z ofert
jako najkorzystniejsza bez uprzedniego wezwania wykonawcdéw do zlozenia ofert dodatkowych
i podpisal umowg z wybranym wykonawca.

W przedstawionych przypadkach korekta finansowa okreslona zostata w pkt 6 zalacznika nr 2 do
rozporzadzenia o konkurencyjnosci i wynosi 25% albo 100% zaleznie od okoliczno$ci danej sprawy.

Przyklad 5.2 - Weryfikacja zlozonych ofert — powigzania z oferentem

Jedna z ofert na zakup Automatu do pasz tresciwych, zostata ztozona przez wykonawce powigzanego
z zamawiajacym, tj. syna Beneficjenta. Oferta nie zostala odrzucona oraz zostata wybrana jako
najkorzystniejsza.

W tym przypadku wystapita przestanka mowigca o zakazie udzielania zamdéwien podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitalowo poprzez wystgpienie stosunku pokrewienstwa w linii proste;j.
Spowoduje to zastosowanie 100% sankcji w zakresie danego zadania — zmniejszenie ustalone dla
naruszenia nr 2 zawartego w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia o konkurencyjnosci.
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Przyklad 6 —Zmiana umowy z wykonawca

1. Zadanie — budowa obory plytkiej wolnostanowiskowej (sScidtka) z automatycznym systemem
usuwania odchodow. W z zwigzku z realizowanym zadaniem wykonano inne prace wykraczajace
poza zakres zamowienia podstawowego. Wykonanie tych prac byto niezbedne dla prawidtowego
wykonania zadania, a konieczno$¢ ich wykonania powstata na skutek wystapienia okolicznosci
niemozliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy i jednocze$nie wykonanie tych prac
determinuje prawidtowos$¢ wykonania calego zadania. Beneficjent ztozyl kosztorys zamienny.

2. Zastosowano inne materiaty niz przewidziane w projekcie budowlanym i kosztorysie ofertowym
sporzadzonym na podstawie przedmiaru robot zatagczonym do zapytania ofertowego. Realizujac
to samo zadanie wykonawca zastosowal inne, tansze zamienniki w stosunku do okreslonych
w projekcie budowlanym i przedmiarze robot. Wprowadzenie takiej zmiany nie wynikato
Z okoliczno$ci niemozliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy z wykonawca.
Jednoczesnie nie ulegla zmianie cena umowna za wykonanie zadania.

Wysokos$¢ zmniejszenia za naruszenie

Ad 1) Okoliczno$ci zmiany umowy z wykonawca Wpisujg si¢ przestanki przemawiajace za mozliwoscia
uznania takiej zmiany w mysl przepisoOw rozporzadzenia o konkurencyjnosci za dozwolong. Umowa
zawarta z wybranym wykonawca moze by¢ zmieniona, poniewaz do prawidlowego wykonania zadania
niezbegdne jest wykonanie dodatkowych prac nieobjetych dotychczas tym zadaniem, a koniecznos¢ ich
wykonania powstala na skutek wystgpienia okoliczno$ci niemozliwych do przewidzenia w chwili
zawarcia umowy, przy czym wykonanie:

= tych prac jako nowego zadania spowodowaloby znaczne zwigkszenie kosztéw dla
beneficjenta lub

= danego zadania jest uzaleznione od wykonania tych prac albo bez wykonania tych prac nie
jest mozliwe wykonanie danego zadania w calosci.
W trakcie oceny przez podmiot wdrazajagcy ww. zmiany umowy stwierdzono brak naruszenia
przepiséw. W zwigzku z tym brak jest podstaw do natozenia korekty.

Ad 2) zastosowanie tanszych zamiennikow stanowito zmiang koncepcyjna, Jest to zmiana, ktorg nalezy
uzna¢ jako niedozwolong zmiang umowy z wykonawca, gdyz spowodowata ona zmniejszenie zakresu
$wiadczenia przy jednoczesnym pozostawieniu wynagrodzenia wykonawcy na niezmienionym
poziomie.

Zastosowano korekte w postaci zmniejszenia kwoty pomocy 100% kosztow kwalifikowalnych
stanowigcych warto§¢ zmniejszenia zakresu $wiadczenia oraz 25% kosztow kwalifikowalnych
stanowigcych warto$¢ ostatecznego zakresu $wiadczenia przewidziang w pkt 12 zatacznika nr 2 do
rozporzadzenia o konkurencyjnosci.

Przyklad 7 -Powiadomienie o wyborze wykonawcy

Beneficjent, po dokonaniu oceny zlozonych w postepowaniu ofert oraz po wyborze oferty
najkorzystniejszej, podpisal umowe¢ z wybranym wykonawca, nie wykonujac dalszych czynno$ci w
postgpowaniu, polegajagcych na publikacji na Portalu Ogloszen ARIMR informacji o wyniku
postgpowania

W tej sytuacji Beneficjent naruszyt przepisy i zastosowanie ma tu korekta okreslona w pkt 13 zatgcznika
nr 2 do rozporzadzenia o konkurencyjnos$ci w wysokosci 5%.
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Przyklad 8 — Dokumentowanie postepowania.

Beneficjent niewlasciwie udokumentowat przebieg postepowania (brak dokumentow potwierdzajacych
wykonanie okreslonych czynnos$ci Iub dokumentéw przedlozonych w takcie postepowania
beneficjentowi, brak protokotu).

Naruszone zostaly przepisy w zakresie obowigzku dokumentowania postgpowania. Zostanie natozona
korekta w wysokos$ci 5%, 10% albo 25% (pkt 14 zatacznika nr 2 do rozporzadzenia o konkurencyjnosci)
w zaleznos$ci od indywidualnych okolicznosci wystgpujacych w danym postepowaniu.
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ZAY ACZNIKI

Wskazane ponizej zataczniki maja charakter pogladowy w zakresie informacji jakie powinny zawierac.
Natomiast nie ma obowigzku, aby dokumenty dotyczace konkurencyjnego trybu wyboru byty sktadane
na tych wzorach.

Zalacznik nr 1 - Wzor zapytania ofertowego

Data

Dane identyfikacyjne zamawiajgcego

Nazwa i adres oferenta

Zwracam/y si¢ z prosba o przedstawienie oferty na:

1) Opis zadania

1.1 Termin realizacji zadania

2) Warunki udziatu w postepowaniu

3) Kryteria oceny oferty - wybor najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastepujace kryterium/kryteria:
1. | (Cena lub koszt)
2. | (Inne kryterium)
3.

4) Opis sposobu przyznawania punktacji

5.1) Miejsce sktadania ofert

Akceptowalne sposoby skladania ofert®:

(nalezy podac¢: adres, adres mailowy, nr fax, itp.)

5 Oferty moga zostaé przestane faksem, listem, poczta kurierskg, droga elektroniczng lub zlozone osobiscie u
wystawcy zapytania ofertowego. Dowodem przekazania oferty moze by¢ pokwitowanie odbioru oferty.
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5.2) Termin sktadania ofert

dzieh miesiac rok

Termin sktadania ofert uptywa w dniu

6) Przestanki odrzucenia oferty:
Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:
— jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub
— zostata ztozona przez podmiot:
e niespelniajacy warunkoéw udzialu w postgpowaniu w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy
danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji okre§lonych w zapytaniu
ofertowym lub
e powigzany osobowo lub kapitalowo z Beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w jego imieniu, lub osobami wykonujacymi w jego imieniu czynno$ci zwigzanych z
przygotowaniem i przeprowadzeniem postegpowania w sprawie wyboru wykonawcy a wykonawca.
Wymienione wyzej powiazania polegaja na:
uczestniczeniu jako wspolnik w spotce cywilnej lub osobowej;
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akeji spotki kapitatowej;
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub pelnomocnika;
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

»  pozostawaniu z wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié

uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.

— zostata ztozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.

YV VY

7) informacja o mozliwosci sktadania ofert czgsciowych, jezeli zadanie jest podzielne i beneficjent dopuscit taka
mozliwos¢

8) warunki zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania’ (o ile przewiduje sie
mozliwo$¢ zmiany takiej umowy)

Opcjonalnie - w zapytaniu ofertowym mozna zastrzec mozliwo$¢ zakonczenia postgpowania w sprawie
wyboru wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji bez wyboru
zadnej z ofert.

7W przypadku dopuszczenia zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktore;j
dokonano wyboru wykonawcy, zamawiajacy powinien okresli¢ warunki, ktore beda stanowity podstawe takiej
zmiany np.: z powodu wystapienia zdarzen i warunkow niezaleznych od zamawiajacego i wykonawcy, ktorych
nie dalo si¢ przewidzie¢, utrudniajgcych terminowe lub prawidlowe wykonanie zamdwienia,; wystgpienia sity
wyzszej. Warunkami takimi w szczegolnosci sg niestandardowe i nietypowe dla danej pory roku okolicznos$ci i
zdarzenia atmosferyczne; zmiany przepisOw powodujace konieczno$¢ zmiany umowy. Wykazane warunki zmiany
umowy nie moga narusza¢ obowigzujacych przepisoOw i dawac¢ mozliwo$¢ niedozwolonej zmiany umowy, w tym
zmiany powodujgcej naruszenia zasad uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.
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Ztozona oferta powinna réwniez zawiera¢ co najmnie;j:

e dane identyfikujace oferenta (nazwe i adres),

e opis nawigzujacy do parametréw wyszczeg6lnionych w zapytaniu ofertowym?® (opis przedmiotu
zamédwienia),

e warto$¢ oferty netto/brutto, warto$¢ podatku VAT,

e termin waznosci oferty.

Oferty powinny zawiera¢ dane identyfikujace oferenta, tj. zawiera¢ petna nazwe wystawcy oferty (np. zostaé
opatrzone pieczeciag imiennag/nagldwkowa, zosta¢ sporzadzone na papierze firmowym, itp.). Oferty musza rowniez
zawiera¢ date sporzadzenia dokumentu oraz podpis oferenta lub osoby uprawnionej do wystepowania w jego
mieniu W przypadku wersji elektronicznej za wystarczajagce uwaza si¢ podanie imienia i nazwiska osoby
wystepujacej w imieniu oferenta (sporzadzajacej ofertg). Za date sporzadzenia dokumentu — uznaje si¢ date
wystania oferty drogg elektroniczna.

Przedktadane oferty musza odpowiadac tresci zapytania ofertowego. Ponadto wskazane jest, by oferta zawierata
inne dodatkowe informacje, np. warunki ptatnosci, mozliwe do uzyskania upusty, wymagania dotyczace
konserwacji, przegladow i serwisowania urzadzenia, kosztorys ofertowy, itp.

(czytelny podpis Beneficjenta/osoby upowaznionej)

8 Nalezy poda¢ mozliwie pelng specyfikacje przedmiotu zamowienia, w oparciu o informacje zawarte w instrukcji
wypetniania wniosku. W zapytaniu nalezy wyszczego6lni¢ wszystkie przedmioty zamowienia wraz z podaniem
szczegodtowej specyfikacji technicznej planowanych do kupienia ustug i towaréw/dostaw. Zapytanie ofertowe
powinno zawiera¢ opis wszystkich wymaganych cech przedmiotu zaméwienia, w szczeg6lnosci: przeznaczenie i
funkcje jakie ma spetnia¢ ustuga/dostawa, dodatkowe wyposazenie, warunki dostawy, niestandardowe
wykonczenie.
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Zalacznik nr 2A - Wzor protokolu z przebiegu postepowania (Zakoriczenie postepowania
wyborem wykonawcy)

Nalezy podaé¢ nazwe zadania odnoszacego sie do pozycji z zestawienia rzeczowo-finansowego:

Zamawiajacy
(imie¢ i nazwisko/nazwa Beneficjenta)

1 Informacja o warto$ci zadania i terminie jej ustalenia
Wartos$¢ zadania netto:
Termin ustalenia wartosci zadania:

Sposdb ustalenia wartoS$ci zadania:
(zaleca sig rownie? podawac sposob w jaki ustalono wartosé zadania)

2 Informacja o terminie upublicznienia zapytania ofertowego przez Beneficjenta na portalu
ogloszen ARIMR (www.portalogloszen.arimr.gov.pl).

Termin upublicznienia zapytania ofertowego na portalu ogloszen ARIMR
(www.portalogloszen.arimr.gov.pl):

Numer identyfikacyjny zapytania ofertowego upublicznionego na portalu ogloszeh ARiIMR
(www.portalogloszen.arimr.gov.pl):

Termin upublicznienia zmienionego  zapytania _ofertowego na  portalu  ogloszen ARIMR
(www.portalogloszen.arimr.gov.pl):
(wypetniane w przypadku zmiany zapytania ofertowego)

3 Wykaz ofert, ktore wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem
daty wplywu poszczegélnych ofert oraz podaniem tych danych z ofert, ktére stanowia
odpowiedz na warunki udzialu w postepowaniu i kryteria oceny ofert.

Oferty ktore wptynety:

Numer oferty | Nazwa Data dane z oferty, ktore stanowig
oferenta wplywu | odpowiedZz na warunki udzialu w
oferty postepowaniu i kryteria oceny ofert.

1

2

3

4

4 Informacja o spelnieniu przez oferentéw warunkéw udzialu w postepowaniu przez wykonawcow

(wypelniane w przypadku gdy okreslono warunku udziatu w postgpowaniu)

5 Informacj¢ o punktach przyznanych poszczegélnym ofertom, z wyszczegdélnieniem punktéow za
poszczegolne kryteria oceny ofert

Punkty zdobyte przez poszczegdlne oferty
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Numer oferty | Cena lub Inne Inne Inne Suma
(zgodnie z pkt. | koszt kryteriu | kryteriu | kryteriu | punkto
3 protokotu) m(...) m(...) m(...) W
1
2
3
4
6 Wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem dokonanego wyboru
: 2 .r.t.y e

Wskazanie oferty odrzuconej Powdd odrzucenia oferty

8 Zalaczniki do protokolu
Nastepujace dokumenty stanowig zataczniki do protokolu (wymienic wszystkie zalgczniki):
zatacznik szt.

Lp.
1 Ztozone oferty oraz oferty dodatkowe;

2 Oswiadczenia Zamawiajacego oraz kazdej osoby upowaznionej do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osoby wykonujacej w imieniu
Zamawiajacego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania w sprawie wyboru wykonawcy, o braku albo istnieniu powigzan
kapitatowych lub osobowych z podmiotami, ktore ztozyty oferty;

3 Kopia umowy z wykonawcg lub oryginat,® dokumenty sprzedazy®® *;

4 Inne dokumenty istotne dla postepowania W sprawie konkurencyjnego trybu
wyboru wykonawcoéw, w szczegdlnosci korespondencje z oferentami (prosze
podac¢ jakie): ............ .

Osoba sporzadzajaca protokél

Czytelny podpis (imig i nazwisko) osoby sporzqdzajqcej protokot miejscowos¢ i data
(Beneficjent/osoba upowazniona)

9 Oryginaty stanowig zalgcznik do wniosku o ptatno$é, sa kopiowane i zwracane Beneficjentowi.

10W przypadku dokumentdw sprzedazy, dopuszczalng forma jest dostarczenie o§wiadczenia, iz zatacznikiem tym
sg faktury dotagczone do wniosku o ptatnos¢ w zakresie danego zamoéwienia, wraz z podaniem ich danych
umozliwiajgcych ich jednoznaczng identyfikacje, np. numer, data wystawienia, wystawca.

W przypadku sktadania postepowania ofertowego do weryfikacji przed wnioskiem o platnos¢ — o ile zostata juz
Zzawarta
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Zalacznik nr 2B - Wzér protokolu z przebiegu postepowania (Zakoriczenie postepowania
odrzuceniem wszystkich ztozonych ofert)

Nalezy podaé nazwe zadania odnoszacego sie do pozycji z zestawienia rzeczowo-finansowego:

Zamawiajacy
(imie¢ i nazwisko/nazwa Beneficjenta)

1 Informacja o wartos$ci zadania i terminie jej ustalenia
Wartos$¢ zadania netto:
Termin ustalenia wartoSci zadania:

Sposéb ustalenia wartos$ci zadania:
(zaleca si¢ rowniez; podawac sposob w jaki ustalono wartos¢ zadania)

2 Informacja o terminie upublicznienia zapytania ofertowego przez Beneficjenta na portalu
ogloszen ARIMR (www.portalogloszen.arimr.gov.pl).

Termin upublicznienia zapytania ofertowego na portalu ogloszen ARIMR
(www.portalogloszen.arimr.gov.pl):

Numer identyfikacyjny zapytania ofertowego upublicznionego na portalu ogloszen ARIMR
(www.portalogloszen.arimr.gov.pl):

Termin upublicznienia zmienionego zapytania _ofertowego na portalu  ogloszen ARIMR
(www.portalogloszen.arimr.gov.pl):
(wypetniane w przypadku zmiany zapytania ofertowego)

3 Wykaz ofert, ktore wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem
daty wplywu poszczegolnych ofert oraz podaniem tych danych z ofert, ktore stanowig
odpowiedz na warunki udzialu w postepowaniu i kryteria oceny ofert.

Oferty ktore wptynety:
Numer oferty | Nazwa Data dane z oferty, ktore stanowig
oferenta wplywu | odpowiedZz na warunki udzialu w
oferty postepowaniu i kryteria oceny ofert.
1
2
3
4
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Informacja o spelnieniu przez oferentéw warunkéw udzialu w postepowaniu przez wykonawcow
(wypelniane w przypadku gdy okreslono warunku udziatu w postepowaniu)

Oferty odrzucone

Wskazanie oferty odrzuconej Powdd odrzucenia oferty

Zalaczniki do protokolu
Nastepujace dokumenty stanowig zataczniki do protokotu (wymieni¢ wszystkie zalgczniki):

Lp.

zatgcznik

szt.

1

Ztozone oferty oraz oferty dodatkowe;

2

Os$wiadczenia Zamawiajacego oraz kazdej osoby upowaznionej do zaciagania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osoby wykonujacej w imieniu
Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania w sprawie wyboru wykonawcy, o braku albo istnieniu powigzan
kapitatowych lub osobowych z podmiotami, ktore ztozyty oferty;

Inne dokumenty istotne dla postepowania W sprawie konkurencyjnego trybu
wyboru wykonawcow, w szczegdlnosci korespondencje z oferentami (prosze
podac¢ jakie): ............ .

Osoba sporzadzajaca protokél

Czytelny podpis (imig i nazwisko) osoby sporzqdzajqcej protokot miejscowos¢ i data

(Beneficjent/osoba upowazniona)
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Zalacznik nr 2C - Wzor protokolu z przebiegu postepowania (Zakoriczenie postepowania
nieztoZeniem zadnej oferty)

Nalezy podaé nazwe zadania odnoszacego sie do pozycji z zestawienia rzeczowo-finansowego:

Zamawiajacy
(imie¢ i nazwisko/nazwa Beneficjenta)

1 Informacja o wartos$ci zadania i terminie jej ustalenia
Wartos¢ zadania netto:
Termin ustalenia wartoSci zadania:

Sposdb ustalenia wartoS$ci zadania:
(zaleca sig rownie? podawac sposob w jaki ustalono wartosé zadania)

2.
Informacja o terminie upublicznienia zapytania ofertowego przez Beneficjenta na portalu
ogloszen ARIMR (www.portalogloszen.arimr.gov.pl).
Termin upublicznienia zapytania ofertowego na portalu ogloszen ARIMR
(www.portalogloszen.arimr.gov.pl):
Numer identyfikacyjny zapytania ofertowego upublicznionego na portalu ogloszen ARIMR
(www.portalogloszen.arimr.gov.pl):
Termin upublicznienia zmienionego  zapytania ofertowego na portalu ogloszen ARIMR
(www.portalogloszen.arimr.gov.pl):
(wypetniane w przypadku zmiany zapytania ofertowego)

3. W przeprowadzonym post¢powaniu nie zostala ztozona zadna oferta.

4.

Osoba sporzadzajaca protokél
Czytelny podpis ( imig i nazwisko) osoby sporzqdzajqcej protokot miejscowos¢ i data
(Beneficjent/osoba upowazniona)
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Zalacznik nr 2D - Wzér protokotu z przebiegu postepowania (Zakoriczenie postepowania bez
wyboru zadnej z ofert)

Nalezy podaé nazwe zadania odnoszacego sie do pozycji z zestawienia rzeczowo-finansowego:

Zamawiajacy
(imie i nazwisko/nazwa Beneficjenta)

1 Informacja o wartosci zadania i terminie jej ustalenia
Wartos$¢ zadania netto:
Termin ustalenia wartoSci zadania:

Sposdb ustalenia wartoS$ci zadania:
(zaleca si¢ rowniez podawac sposob w jaki ustalono wartos¢ zadania)

2 Informacja o terminie upublicznienia zapytania ofertowego przez Beneficjenta na portalu
ogloszen ARIMR (www.portalogloszen.arimr.gov.pl).

Termin upublicznienia zapytania ofertowego na portalu ogloszen ARIMR
(www.portalogloszen.arimr.gov.pl):

Numer identyfikacyjny zapytania ofertowego upublicznionego na portalu ogloszen ARIMR
(www.portalogloszen.arimr.gov.pl):

Termin upublicznienia zmienionego zapytania _ofertowego na  portalu  ogloszen ARIMR
(www.portalogloszen.arimr.gov.pl):
(wypetniane w przypadku zmiany zapytania ofertowego)

3 Wykaz ofert, ktére wpltynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem
daty wplywu poszczegolnych ofert oraz podaniem tych danych z ofert, ktore stanowig
odpowiedz na warunki udzialu w postepowaniu i kryteria oceny ofert.

Oferty ktore wptynety:

Numer oferty | Nazwa Data dane z oferty, ktore stanowig
oferenta wplywu | odpowiedz na warunki udzialu w
oferty postepowaniu i kryteria oceny ofert.

1

2

3

4

4 Informacja o spelnieniu przez oferentéw warunkéw udzialu w postepowaniu przez wykonawcow

(wypetniane w przypadku gdy okreslono warunku udziatu w postegpowaniu)
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Informacje¢ o punktach przyznanych poszczegélnym ofertom, z wyszczegdélnieniem punktéow za
poszczegolne kryteria oceny ofert

Punkty zdobyte przez poszczegdlne oferty

Numer oferty | Cena lub Inne Inne Inne Suma
(zgodnie z pkt. | koszt kryteriu | kryteriu | kryteriu | punkto
3 protokotu) m(...) m(...) m(...) w

1

2

3

4

Postepowanie zakonczono bez wyboru zadnej z ofert.

Oferty odrzucone

Wskazanie oferty odrzuconej

Powdd odrzucenia oferty

Zalaczniki do protokotu
Nastepujace dokumenty stanowig zataczniki do protokolu (wymienic wszystkie zalgczniki):

Lp. | zalacznik

szt.

1 Ztozone oferty oraz oferty dodatkowe;

2 Oswiadczenia Zamawiajacego oraz kazdej osoby upowaznionej do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osoby wykonujacej w imieniu
Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania w sprawie wyboru wykonawcy, o braku albo istnieniu powiagzan
kapitatowych lub osobowych z podmiotami, ktore ztozyty oferty;

3 Inne dokumenty istotne dla postepowania w sprawie konkurencyjnego trybu
wyboru wykonawcow, w szczegdlno$ci korespondencje z oferentami.
(prosze podac jakie): ............ ..

Osoba sporzadzajaca protokél

Czytelny podpis (imig i nazwisko) osoby sporzqdzajqcej protokot

(Beneficjent/osoba upowazniona)

miejscowosc i data
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Zalacznik nr 3 — Wzor oSwiadczenia o braku powiagzan osobowych lub kapitalowych

Dane identyfikacyjne zamawiajgcego
Imie
Nazwisko
Stanowisko

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za podanie nieprawdziwych informacji o§wiadczam,
ze:

1. nie jestem powigzany kapitatowo lub osobowo z zadnym z wykonawcdow, poprzez:

a) uczestniczenie jako wspolnik w spotce cywilnej lub osobowej;

b) posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji spotki kapitatowej;

C) peknienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub
pelnomocnika;

d) pozostawanic w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli;

2. nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci,
w stosunku do podmiotéw uczestniczacych w postepowaniu W sprawie konkurencyjnego trybu

wyboru wykonawcow dla zadania ...... w ramach operacji........
............................. dnia ... T
(miejscowose)
(podpis)
W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ..... oswiadczam, ze jestem

powigzany kapitalowo lub osobowo/pozostaje w stosunku prawnym/faktycznym, mogacym
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronno$ci z nastgpujacym(i)
wykonawcg/wykonawcami:

(podpis)
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